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NORMAS CONTROLO INTERNO

Preémbulo

¥

No uso da autorizagfio inserta na alines a) do disposto no n.° 7 do
artigo 64° da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro para cumprimento do
disposto no n.° 2 do artigo 10° da Lei n.° 162/99, de 14 de Setembro,
alteragfo ao D.L. n.° 54-A/99 de 22 de Fevereiro, que aprovou o Plano
Oficial das Autarquias Locais ( POCAL), a Cimara Municipal de Vila
Nova de Foz Céa elaborou o Regulamento Interno da Contabilidade,
adiante designado por Regulamento, que servird de pilar orientador para a
entrada em vigor do novo regime contabilistico, _ -

Tal instrumento deve permitir o controlo financeiro € a
disponibilizagio de informagdo aos 6rgsos autarquicos; o estabelecimento

de regras e procedimentos especificos para a execucdo orgamental que ters

em consideracdo os principios da mais racional utilizagdo das dotagBes
aprovadas e da melhor gestdo de tesouraria; uma melhor uniformizacio de
critérios de previsfo; a obtengdo expedita dos elementos indispensiveis a0

cilculo dos agregados relevantes da contabilidade npacional e a

disponibilizacio de informacio sobre a situagdo. patrimonial de cada
autarquia local. | : - R
De forma a corporizar os objectivos emunciados, foi elaborado o

presente normativo, definidor dos métodos e procedimentos de controlo
que visem os seguintes objectivos: |

'a) ‘A salvaguarda da legalidade ¢ fegularidade 1o que respeita &

elaborago, execugio e modificagdo dos documentos previsionais, &
elaboragio das demonstracdes financeiras e ao sistema contabilistico;
b) O cumprimento das deliberacdes dos Orgios e das decisdes dos
respectivos titulares; '
¢) Asalvaguarda do patriménio;
d) A aprovagio e controlo dos documentos;

€) A exactidio e integridade dos registos contabilisticos e, bem assim,'a .

garantia da fiabilidade da informago produzida; _
f) Oincremento da eficiéneia das operagdes; - -
g) A adequada utilizagdo dos fundos e cumprimento dos limites legais a
assuncdo de encargos;
b} O controlo das aplicacGes e do ambiente informéticos;
1} A transparéncia no 4mbito dos mercados ptiblicos:
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- ]) O registo 0portuno das operages pela quantia correcta nos |

- documentos e livros apropriados € no perfodo contabilistico a que

* respeitam, de acordo com as decisGes de gestao e no respeito das
normas legais em vigor; :

"

O documento aqui apresentado, contém os elementos necessarios a
implementagdo do Sistema de Controlo Interno da Cémara Municipal de
Vila Nova de Foz Coa, englobando os' métodos e procedlmentos
necessarios & organizacio e controlo dos  diversos servigos, nio
constituindo, 0 mesmo, um sistema estético de relacionamento de actos
‘administrativos, deixando em aberto o incremento de novos métodos e
procedimentos que acompanhem a dinimica evolutiva natural da estrutura
da Camara Mumc1pal

CAPITULOT
PRINCIPIOS GERAIS

- Arttigol°
( Ambito de aplicagé‘to )

1 O Decreto — Lei n.° 54- A/99 ds 22 de Feverexro estabelece no seu
artigo 3° que a contabilidade das autarquias locais compreende entre
- outros, o sistema de controlo interno. :

2- O presente regulamento estabelece os principios gerais que dlsc1plmam
todas as operagSes relativas a execucdo da contabilidade’ do Municipio,

assim como as competéncias dos diversos serwgos envolvidos na
_-prossecug:ao destes objectxvos

Artigo 2°
(Pressupostos Legais da sua aplicagéio ) -

A aplicagéio das Normas de Controlo Interno teré sempre em conta:
a) A Venﬁcagao do cumprlmento da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, e

suas alteragBes, que estabelece o Regime Juridico de Funcionamento
dos Orggios das Autarquias Locais;
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b) A verificagsio do cumprimento da Lei n.° 42/98 | de 6 de Agosto e as
suas alteracdes; A |

¢) A verificacdo do cumprimento do Cédigo de Procedimento
administrativo, Decreto - Lej p.° 442/91, de 15 de Novembro, alterado
pelo Decreto ~ Lej n.° 6/96, de 31 de Janeiro;

d) A verificagio do cumprimento do Decreto — Lej p.° 54-A/99, de 22 de

Fevereiro, com a nova redacgdo dada pela Iej n.° 162/99, de 14 de
Setembro; -

e) A verificacdo do cumprimento do Decreto - Lej n. © 59799, de 2 de
Margo, com as alteracdes efectuadas pela Lei n.° 163/99, de 14 de
Setembro; ' .

f) A verificacdo do cumprimento da Tabela de Licencas, Taxas e Tarifas
do Municipio de Vila nova de Fog Céa.

g) A verificacio do cumprimento dos restantes diplomas legais aplicaveis
48 autarquias locais.

Artigo 3°
( Competéncias Gerais )

1- Compete ao Orgio Executivo manter em funcionamento o Sistema de

Controlo Intérno assegurando, também, o Seu acompanhamento ¢ avaliagio

3- Por acto de delegacdo de competéncias, podem ser distribuidas aos
vereadores competéncias especificas, _ o
4-Compete as direccSes de departamento e as chefias de divisdo, dentro das
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SECCAO1
Servigos de apoio administrativo

Artigo 4°
o (Gabinet_:e de Apoio ao Presidente )

1) Compete discricionariamente ao presidente da Camara organizar e
- gerir o seu Gabinete de Apoio. ' -
2) O Gabinete de Apoio ao Presidente funcionari sob a exclusiva
dependéncia do presidente da Cimara ou de quem ele delegar.
3) Ao pessoal exclusivamente afecto a0 GAP & vedado interferir em
‘qualquer outra 4rea de servigos. |

: Artigos®
(Departamento de Administragio Geral )

- O Departamento de Administracdo Geral, dirigido por um director de
departamento, ¢ constituido pelo Servio de Informética, Divisgo
'Administrativa e Divisgo Financeira e tem por competéncias:

1) Dirigir as Divisdes Administrativas e F inanceira;

2) Dirigir e chefiar o Servigo de Informética;

3) Prestar; através das suas divisdes, o apoio administrativo as
actividades desenvolvidas pelos restantes Orglios e servigos, excepto
naqueles que. disponham de servigos de apoio administrativo
dotados, onde essa colaboracdo serd a restringida a  situagBes
‘concretas e pontuais e unicamente por iniciativa do responsével do
Servigo que necessite de apoio.

4) Servigo denotario;

5) Delegagdo de especticulos; :

6) Secretariar as reunides da Camara Municipal; |

7) Dirigir e chefiar os servigos de fiscalizagdo municipal, excepto de
obras particulares ¢ municipais. ' '

A:'tigo 0°
(Servigo de Inform4tica)

a) Coordenar as ac¢Bes destinadas & informatizacdo dos Servicos

| propondo a aquisicio de equipamento e aplicagBes, ou o seu

desenvolvimento interno, sempre segundo uma exaustiva anilise
funcional, adequando os meios s reais necessidades dos servigos;
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b) Apoiar os SEIvicos na utilizacgo e nanutencdo dos mejog
- informéticos que tenham 3 sua disposicgo:
¢) Colaborar na elaboracio dog planos de formacsio nos dominios da
utilizagao de meios informéticos; o
d) Estudar e apoiar a criagdo de sistemas automatizados e interactivosg
de divulgacio aos municipes das actividades dos érgfos e servicos
- municipais, implementando redes de recolha e difusdo de informacgo
- que permitam, através do recurso a terminais, é_descentralizag;éo do

necessidades e recursog nos dominios da info:‘rmatizag:a"o, visando a .
actualizago permanente das  capacidades dos  equipamentos
instalados e dog suportes 16gicos; ' ' '

-8) Exerceras demajs tarefas que superiormente Jhe forem determinadas,
de acordo com o sey contetido funcional,

- Artigo 7°
- (Competéncias da Divisio Administrativa )

Artigo 8° :
(Secgdo de Expediente ¢ Arquivo)

1) Tratar dog Processos  relativos  apg actos eleitorais. ¢ da /&
Tecenseamento; o o . }
2) Registar e arquivar avisos, editais, antincios, posturas regulamentarag .
€ ordens de servigo; - - ;
3) Promocio das encadernagdes do Di4rig da Reptiblica, 1.2 série, e dag {
4) Arquivar todos os documentos, livros e processos remetidos pelos g
restantes servicos do municipio para esga fim; '
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5) Supermtender e assegurar 0s servigos de reprograﬁa
6) Exercer as demais tarefas que superiormente lhe forem determinadas,
de acordo com o seu contetido funcional.

Artigo 9°
(Secc;ao de Taxas e Tarifas )

A Secgao de Taxas e Tarifas, a cargo de um chefe de secco, compete
1) Promover a arrecadagfio de receitas municipais, bem como liquidar
taxas, tarifas ¢ demais rendimentos do municipio, inerentes ao
contetido funcional deste servico;
2) Organizar os processos de venda de terrenos para sepulturas
perpétuas e jazigos, mantendo actualizado o respectivo registo; .
3) Proceder ao registo de inumagdes, exumagdes, trasladacBes e de L
outros servigos de cemitério, existindo entre esta seccio e os servigos -
~ operativos dos cemitérios uma relagdo funcional directa;
4) Efectuar o expediente referente a licengas de explosivos;
5} Efectuar o expedlente referente a cartas de cagador e das questdes -
cinegéticas; :
- 6) Organizar 0 recenseamento Imhtar ‘& assegurar o expediente
respeitante a assuntos militares;
7) Exercer as demais tarefas que supenormente Ihe forem detelmmadas
de acordo com o seu contetido funcional.

Artigo 10°
(Seccio de Licenciamentos )

A Secgao de Llcenmamentos a cargo de um chefe de secgao compete: | |
1) Promover a arrecadagfo de receitas municipais, bem como liquidar
taxas, tarifas e demais rendimentos do municipio, merentes a0
contetido funcional deste servigo; _ . |
2) Licengas de publicidade; |
- 3) Processos de concessdo de alvards sanitérios, excepto de ' 5
estabelecimentos de bebidas e de hotelaria;
4) Proceder ao reglsto de ciclomotores, motociclos com cﬂmdrada néo
superior a 50 c¢cm ° e vefculos agricolas de categoria I e licencas de
condugdo de ciclomotores e vefculos de categoria I;
5) Processos de concessio e renovagfio de cartdes de feirantes e
vendedores ambulantes;
6) Conferir os taldes de cobranca das taxas de mercado e felras e emitir
as respectivas guias de receita; -
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§) Exercer as  demais tarefas  que supériorménte_ lhe forem

. Artigo 11°
(Seccdo se Servigos Gerais e Contencioso)

A Secedo de Servicos Gerais e Contencioso, a cargo de um chefe de
seccdo, compete:
)] Preparar a agenda dos assuntos A fratar nas reunides dg Cémara de
acordo com os despachos; | o
2) Recolher e coordenar 0S-assuntos tratados nas reunides dg Cémara,
elab '

substituto; o ' . _ |
3) Tratar o expediente dog assuntos tratados nas reuniges da Cémara:

4) Instruir e dar eXecucdo aos processos de contra — ordenagdes;

| Artigo 120 .
(Competéneias da Divisdo Financeira )
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Aﬁigd 13_‘-’
(Tesouraria )

A Tesouraria, a cargo de um tesourelro compete exercer as funcdes
relacionadas com o seu contetido funcional, a desempenhar nos termos da
legislag8o em vigor

Artigo 14°
( Secg8o de Pessoal )

A Secgdo de Pessoal, a cargo de um chefe de seccdo, compete:
1) Executar as tarefas administrativas relativas ao recrutamento,
- selecgfio, provimento, promoc#o, progressdo, transferéncias e outras

figuras de mobilidade de pessoal, bem como da cessagio de funcdes;

2) Lavrar contratos de trabatho a termo certo, contratos de aquisicio de-
servigos nas modalidades de avenca e tarefa;

3) Iunstruir todos os processos referentes a prestagdes especiais dos.
funcionérios e agentes; | :

* 4) Elaborar listas de antiguidade e relagdes de frequéncia mensais;

5) Processar vencimentos e outros abonos de pessoal;

6) Manter organizados e actualizados os Processos md1v1dua1s do
pessoal;

7) Promover a verificacio de faltas por doeng:a

8) Elaborar o balango social;

9) Exercer as demais tarefas que supenormente the forem deterrmnadas,
de acordo com o seu contetido funcional.

Artigo 15°
{ Secgdo de Contabilidade )

1- A Seceso de Contabﬂldade a cargo de um chefe de secg:ao compete:
1) Todo o servigo de contabilidade do municipio;
2) Elaborar balan¢os mensais & Tesouraria, nos termos da lei;
3) Coordenar e controlar toda a actividade financeira;
4) Promover e colaborar na elaboragdio do plano de actividades e
or¢camento,
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5) Organizar a conta anual de geréncia e fornecer os elementos
indispensaveis 3 elaboracsio do respectivo relatério de actividades;
6) Tratar dos documentos de contabilidade de acorde COm as normas

legais e regulamentog internos; a

7) Elaborar os processos de aquisicsio de beng e servicos que pela sua
natureza nfo estejam exclusivamente atribuidos a outros Servigos;

8) Manter devidamente organizado o arquivo e toda a documentacio
das geréncias findas e em Curso;

9) A gestdio do servigo de patriménio municipal:

a) Executar e acompanhar, através dos elementog fornecidos pela
seccdo de contabilidade, todos os processos de inventariacgo,
aquisicdo, transferéncia, abate, permuta ¢ venda de beng moveis e
iméveis; .

b) Proceder ao inventdrio anual;

¢) Organizar e manter actualizado o Inventirio e cadastro de todos
0s bens iméveis e méveis pertencentes ao municipio, nog termos
da lei, o - -

d) Proceder ao registo, nos termos da lei, de todos os bens
patrimoniais do municipio.

- ©) Assegurar a gestiio e controlo do patriménio,

- 10) Exercer as demais tarefas que superiormente lhe forem determinadas,
dentro do sen contefido funcional,

Artigo 17°
(Servigo Aprovisionamento)

1- Compete ao Servico de Aprovisionamento, da Seccdo de
Contabilidade: '

.

a) Centralizar e uniformizar a aquisicdo de bens e S€Ivigos necessarios /
a0 desenvolvimento das actividades da Autarquia; ,

b) Privilegiar-se a celebracdo de contratos de fornecimento continuos /0/
para aquisico de bens de consumo permanente, para a obtencio de
maior eficiéneia e economia de meios;

¢) Accionar o procedimento adequado, em conformidade com a
natureza e valor previsivel nos termos da legislacso aplicgvel;

|
i
i
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d) Promover a recepgfio, analise e relatério das propostas apresentadas
pelos fornecedores e prestadores de servicos até ao acto de
adjudicacio; |

¢) Comunicar os actos de adjudicacéio a todos os interessados;

1) Proceder & emissio de requisicdo, para efectuar a respectiva
cabimentagdo na Secgfo de Contabilidade; .

g) Expedir as requisi¢Ges para os destinatirios, enviando cépia para o

armazém ou, para 0 servigo onde os bens deverdo ser entregues;
~ h) Receber facturas e as respectivas guias de remessa, devidamente
~ conferidas e anexadas aos originais das requisices; |

i) Verificar a existéncia de facturas recepcionadas com mais de uma
via, Caso este facto venha a ocorrer, devers ser aposto na copia, de
forma clara e evidente, o carimbo de “ duplicado”.

- 2- Compete, ainda ao Servigo de Aprovisionamento:
a) manter em sua posse determinados bens de conmsumo interno,
- destinados  ao - funcionamento dos  servicos administrativos,
nomeadamente, material de secretariae de limpeza de instalagdes;
~ b) enviar as guias de remessa depois de registadas 4 Contabilidade;
3- Todos os registos s3o efectuados segundo o método do custo médio
ponderado. '

| SECCAO II |
Servigos de apoio administrativo de servigos operativos

- Artigo 18° |
( Secgfio Administrativa de Obras Particulares do DOUMA)

A Secgiio Administrativa de Obras Particulares do DOUMA, a cargo de um
chefe de secgio, compete: :
1) Registar ¢ controlar a entrada, circulagio interna e saida de
documentos relativos ao funcionamento do departamento DOUMA e
- de requerimentos relativos a pedidos de licenciamento de obras
~ particulares de qualquer natureza; ' _
2) Organizar os processos, ficheiros e arquivos referentes a pedidos de
licenga para obras particulares e loteamentos, vistorias, licencas de
utilizacfo, etc.; ' ' ' .
3) Solicitar os pareceres legalmente exigidos para a instrucdo dos
processos e apos obtida informag8o dos servigos técnicos submeté-
los a despacho;

10
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4) Emitir licencas para construgdo, utilizagio de edificios, ocupacio dg
via piiblica por motivos de obras, loteamentos, etc.; :

5} Emitir alvards de loteamento; ' '

6) Prepara para assinatura do director de Departamento DOUMA og
documentos que devem ser por eles assinados ou rubricados;

7) Efectuar o expediente relativo & passagem de certiddes, cuja emissfo
seja da competéneia do DOUMA, bem como da autenticagio de

. fotocépias da mesma natureza; :

8) Emitir guias de receita relativas as taxas a pagar pelos requerentes de

licengas ‘e remeter diariamente a Secgfio de Contabilidade o mapa
auxiliar da receita; | | |
9) Executar os restantes servicos administrativos e reprografia da
Seccdo; _ . _ '
10} Organizar e gerir o arquivo da Secgio;
1) Exercer as demais tarefas que superiormente lhe forem determinadas,
de acordo com o sen conteddo funcional,

| . _Artigo 19° S
( _SecgﬁoAdministrativa_ e Obras Municipais do DOUMA)

A Secgio Administrativa de Obras Municipais do DOUMA, a cargo de um

chefe de secgdo, compete: |

) Orgenizar e promover todo 0 expediente relacionado com

B empreitadas, fornecimento de bens e aquisicdo de servicos relativos g
obras municipais; o

2) Organizar processos de inquéritos administrativos respeitantes a
obras municipais executadas por empreitada, bem como de outrag
entidades ptiblicas que solicitem esse apoio; |

3) Preparar para assinatura do director de Departamento DOUMA os
documentos que devem ser por ele assinados oy rubricados;

4) Efectuar o expediente relativo 3 passagem de certiddes cuja emissio
seja da competéncia do DOUMA, bem como da autenticacdo de
fotocdpias da mesma natureza; R

5) Executar os restantes servicos administrativos e reprografia da
Seccdo; _

6) Organizar e gerir o arquivo da Seccdo; |

7) Exercer as demais tarefas que superiormente lhe forem determinadas,
de acordo com o seu contetido funcional, o
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: Artigo 20° _
- ( Competéncias da Diviséo de Obras e Urbanismo)

I- Estudar, projectar e dirigir obras de construgio civil, de _
empreendimentos municipais, de acordo com a programacdo da Cimara
Municipal, para execug#o por administracfio directa ou empreitada;

2- Proceder a construgio, reparagdo e conservagio de- edificios,
monumentos e outros imdéveis municipais; _ , .
3-Assegurar a reparagfio e conservagio dos -arruamentos, estradas e
caminhos municipais; | | ,
4- Preparar e apreciar tecnicamente 0s concursos de empreitadas de obras
municipais; ' S ,

3-Dirigir e administrar a obras municipais a realizar por empreitada,
incluindo a realizagfo de autos de consignagfio, medicdo de trabathos, etc.;
6-Informar acerca dos pedidos de prorrogagio, legais ou graciosos,
relativos & execugfo de obras por empreitada; .
7-Informar pedidos de revisio de pregos em empreitadas, assegurando o
necessario controlo das datas dos autos de medicio em correspondéncia
com os planos de frabalho e os cronogramas financeiros;

8-Assegurar o processo respeitante & posse administrativa das empreitadas;
9-Intervir nas vistorias para efeitos de recepgio ‘das empreitadas,
elaborando os respectivos autos e procedendo aos inquéritos
administrativos e ao cancelamento das caucdes; R _
10-Elaborar mapas e outros instrumentos de apoio necessérios a uma fécil e
permanente aprecia¢do do andamento das obras; :
11-Realizar estudos respeitantes a avaliagdes com vista a expropriagdes,
indemnizagdes e outras aquisigSes de propriedades necessarias 4 realizacio
de obras municipais; | | | S
12-Assegurar o planeamento, a implementacio e a gestdo técnica dos
sistemas de abastecimento de 4gua, incluindo os 6rgios de pesquisa,
captagdo, adugfo, armazenamento e distribuicdo e,  do sistema de
saneamento e de recolha e tratamento de 4guas residuais, incluindo os
ramais, colectores emissarios e ETARS; - _
13- Assegurar e zelar pelo cumprimento técnico dos regulamentos
municipais sobre a sua drea de actuagfio, bem como apresentar propostas de
actualizagdo ou revisdo; | -

14-Pomover a actualizagio dos cadastros gerais e parciais das redes;

13- Executar os trabathos desenvolvidos pelo pessoal operdrio solicitados
pelos diversos servigos; S :

16- Fornecer elementos ao director do Departamento com vista a
elaboragdo do relatério e plano de actividades;

12
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17-Executar os SeTvicos operativos do Servico de Protecciio Civil em
colaboragéio com o STPC; : .

18- Exercer as demais tarefag que superiormente lhe forem determinadas,
de acordo com o seu contetido funcional,

Aﬁigo 21° : S
( Competéncias da Divisao de Higiene e MeiQ Ambiente )

1- Assegurar a recolha, transporte e depésito dos residuos sélidog urbanos;
2- Assegurar a limpeza dos espacos publicos, nomeadamente varredura,
limpeza de sarjetas e papeleiras; : |
3-Assegurar a lavagem e desinfecedio dos recipientes de recolha de residuos
s6lidos urbanos; , .

4- Assegurar a limpeza do mercado Municipal e do Terminal Rodovi4rio;
5-_E1imina,r, em colaboracio com o servico de fiscalizacdo. sanitdria, og

€ operagdes de desinfeccio; _

6-Elaborar o plano de recolha de residuos sélidos urbanos e limpeza dog
€spagos piblicos; | : s

7- Proceder 3 comservacdo de todo 0 equipamento a sey cargo, devendo,

Servico de Oficinas;

8- Participar em estudos de ordenamento de trinsito; .

9- Promover a sinalizacdo vertical, horizonta] e toponimia dos arruamentog
e rodovias municipais; : : :

~ 10-Proceder 3 manuten¢do de toda a sinalizacio;

11- Dar parecer técnico sobre a instalacdo de publicidade e ocupacdo de

espagos publicos a titulo precario; -

12- Assegurar a conservagdo dos jardins e espagos puiblicos verdes do

municipio; - , | | | ,

13- Promover a arborizagdo das ruas, pragas, jardins e demais logradouros

piblicos; o -

- 14- Promover a florestacdo de Parques municipais;

15- Assegurar a colocagio de mobiliatio urbano; _ .

16- Assegurar o funcionamento e limpeza dos cemitérios municipais

competindo-lhe a direccio e chefia dos coveiros, devendo existir entre este
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17- Assegurar a gestao da qualidade da &gua;

18- Garantir, em termos operativos, o funcionamento, gestao e vigilancia
das piscinas municipais, devendo existir um canal directo enfre o chefe da
DHMA e o chefe da DECD para programacio da ocupago deste
~ equipamento municipal;

19- Garantir, em termos operativos, o funcionamento, gestfio e vigilancia
do gimnodesportivo municipal, devendo existir um canal directo entre o
chefe da DHMA e o chefe da DECD para programacfo da ocupac;ao deste
equipamento municipal;

20- Fornecer elementos ao director do Departamento necessdrios a
elaboragéio do relatério e plano de actividades;

21- Exercer as demais tarefas que superiormente lhe forem determinadas,
“de acordo com o .seu contetido funcional.

Artigo 22°
( Competéncias da Divisio de Educago, Cultura e Desporto )

1- Estudar ¢ Inventariar as caréncias em eqmpamentos escolares e propor a-
aquisicdo e substituicio do que for necessério;

2- Promover, organizar e gerir o sistema de transportes escolares;

3- Promover e fomentar actividades de ac¢io educativa; .
4- Promover e fomentar actividades desportivas, elaborando, em
concordincia com o chefe da DHMA, o mapa de ut111zag:a0 das piscinas e
gimnodesportivo municipais;

5- Promover e fomentar actividades de tempos livres;

6- Promover e fomentar actividades culturais e sécio - culturais;

~ 7- Desenvolver o processo relativo a instalacdo e funcionamento do museu
-€ arquivo histérico municipal, superintendendo posteriormente o seu
funcionamento e gestio;

- 8- Desenvolver o processo relativo & instalagdo e ﬁmclonamento da
biblioteca municipal, supermtendendo posteriormente o se funcionamento e
gestdo;

9- Superintender o funcionamento e gestéio do posto de turismo municipal;
10- Apoiar as associagles e grupos oficializados que localmente se
proponham a executar acgdes no 4mbito da cultura, desporto e ocupaq,ao de
tempos livres; o

11- Promover e divulgar as potencialidades turisticas do concelho;

12- Elaborar folhetos, desdobréveis, prospectos, postais, etc., mostrando os
- pontos de interesse turistico a visitar no concelho e dando a conhecer as
potencialidades existentes nos mesmos;
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alruamentos e a numeracio policial dos edificios, mantendo actualizado o
Tespectivo registo, que, apds aprovacio, serfio colocados no local pela
DHMA; , '
- 15- Fornecer elementos necessarios a elaboragdo do relatério e plario de
actividades; '

16- Exercer as demais tarefas que superiormente lhe forem determinadas,
de acordo com o seu contetido, |

SECCAO I

7

SERVICOS DE APOIO TECNICO DR SERVICOS OPERATIVOS

Artigo 23°
( Servicos Técnicos de Protecgfio Civil )

Artigo 24°
( Servigos Técnicos de Obras Municipais )

Ao servigo _Técni'co de Obras Municipais, sob a directa dependéncj
hierdrquica do chefe da Divisio DQOU, compete:
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superiormente as anomalias verificadas; _
3- Conferir os autos de medicdo e sua facturagio; _
4- Exercer as demais tarefag que superiormente lhe forem determinadas, de
acordo como seu contetido funcional,
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Artigo 25°
( Servigo Armazém )

Ao Servico de Armazém, a cargo de um chefe de armazem, sob a directa
dependéncia hierarquica do chefe de Divisio DOU, compete:
1) Organizar, gerir e manter actualizado o inventario das existéncias em
armazém:; ' '
2) Promover a gestdo das existéncias necessirias  ao bom
- funcionamento dos servicos; : .
3) Solicitar superiormente autorizacio para aquisico dos produtos,
sempre que esses bens atinjam o seu stock mfnimo estabelecido para
cada um deles;

4) Efectuar um balango geral no final de cada ano; .
5) Exercer as demais tarefas que superiormente lhe forem determinadas
superiormente, de acordo com o seu contetido funcional,

Artigo 26°
(' Servigo de Oficinas )

Ao Servigo de Oficinas, sob a directa dependéncia hierarquica do chefe da -
Divisgo DOU, compete a manutencéo, reparagéo, desempanagem, etc:, das
viaturas e outras maquinas do municipio, independentemente do servico a
que estejam afectas, bem como exercer as demais tarefas que
superiormente, de acordo com o seu contetido funcional. |

Artigo 27°
( Servigo Técnico de Obras Particulares )

Ao 'Se'rvig':o Técnico de Obras Particulares, sob a directa dependéncia
hierdrquica do chefe da Divisdo DHMA, compete:

1- Fiscalizar o cumprimento - de posturas, regulamentos gerais,
regulamentos municipais e leis sobre a sua area funcional de actuacio;

2-  Fiscalizar as obras particulares e a execugdo dos trabalhos de
urbanizagdo em loteamentos, assegurando-se que as obras estio a ser
~executadas de acordo com os projectos aprovados;

3- Participar as irregularidades praticadas por técnicos responsdveis pela
elaboragio do Projecto ou da execugdo da obra;
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4- Prestar informagBes sobre queixas, reclamacdes e dentncias
 relacionadas com a sua 4rea funcional de actuacéo; |

5~ Apés determinacio do Presidente da Cimara, promover o embargo de
obras, quando as mesmas estejam a ser efectuadas sem licenga ou em sug
conformidade; ' _

6- Apreciar e informar /[0S projectos respeitantes a viabilidade e
licenciamentos de obras particulares e loteamentos; :

7- Efectuar as visitas com vista & concessdo de licengas de utilizacio e
outras; | o | | '
8-Exercer as demais tarefas que lhe estejam confiadas por lei ou
regulamento, bem como aquelas que lhe sejam  superiormente
determinadas, de acordo com o seu contetido funcional.

Artigo 28°
( Servigo Téenico de Fiscalizacfo Sanitaria ).

Ao Servigo Técnico de Fiscalizacéo Sanitéria, sob a directa dependéncia
hierdrquica do presidente da Cimara Municipal, compete:

1- Exercer as fungdes previstas e estabelecidas na lei ou regulamento, bem
como aquelas que lhe sejam superiormente determinadas, de acordo com o
seu contetido funcional. o

CAPITULO II
RECEITAS

- Artigo 29°
(Cobranga de receitas e outros fundos)

Incumbe 1 todos os Servigos municipais a emissio de guias de receita, que
- serdo cobradas' pelo servico de tesouraria, destinadas aos cofres do
Municipio, bem como quaisquer outros fundos, destinados a outrag
entidades, em que sejam intervenientes os servigos municipais,’
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 Artigo 30°
(Receitas municipais) -

As receitas municipais sio aquelas que se encontram consubstanciadas no

Regulamento Geral de Licengas, Taxas e Tarifas deste Municipio.

Artigo 31°
(Receita Virtual)
1- Na primeira reunifo de cada mandato, a Cimara Municipal definirs
quais as receitas que devem ser objecto de cobranga virtual;

~ A virtualizagdo da receita ¢ evidenciada aquando da emissfio do recibo -
para cobranca, sua cobranga efectiva ou sua anulacio.

| Artigo 32°
(Receitas Cobradas por Entidades Diversas ao Tesoureiro)
A cobranga de receitas municipais por entidades diversas do tesoureiro,
carece de autorizacdo da Presidéncia e & efectuada através de emissdo de

-~ documentos de receita, com numeracdo sequencial, que indiquem o servigo
de cobranca, - | '

: Artigo 33°
( OperagBes de Controlo )

1- Em caixa na tesouraria, podem existir meios de pagamento nacionais ou
estrangeiros: | e |
-a) notas de bancos;

b) moedas metélicas;
¢) cheques;
- d) vales postais;

2- Nio podem existir: . |
a) vales aos membros dos Srgdos autdrquicos ou aos funcionérios;
'b) cheques pré- datados e cheques sacados por terceiros e devolvidos

pelo banco;

¢) documentos justificativos de despesas efectuadas;
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3- Na caixa devem ser observadas as seguintes condi¢Ses:

a) evitar concentragdes elevadas de fundos;

b) reduzir a quantidade de fundos de maneio em uso;

¢) os fundos existentes na tesouraria tém de ser guardados em cofre;

| 4- As vendas

a dimheiro devem ser regis

5- A entrega dos montantes das receitas

tesoureiro serd efectuads diaria;

definidos pelo érgdo executivo, -

confronto com os registos contabilistic
Divisgo Financeira, podendo este delegar tal tarefa a um seqy subordinado
que ndo se encontre afecto 3 tesouraria, nem tenha acesso s respectivas

contas correntes.
7- Quando se verifiquem diferen
- serdo prontamente averiguadas e re

excepto se,
apuramento d

30 estado de re

entregues a3
Financeira co

 verificagdo obrigatéria nos periodos e ¢

4- S4o lavrad
do tesoureir

tadas automaticamente em caixa .
cobradas por entidades diversas do

mente, utilizando, para o efeito, os mejos

6- Mensalmente, ‘serfio realizadas reconciliagses bancérias e efectuado

0S, operacdo a cargo do Chefe da

¢as nas reconciliacdes bancédrias, estas
gularizadas. |

Artigo 34 ° |
( Responsabilidade do Tesoureiro )

no desempenho das suag fungBes de gestdio, controlo o
e importancias, houver procedido com culpa.

sponsabilidade do tesoureiro pelos fundos e documentog

sua guarda, deve ser verificado pelo Chefe da Divisso

m periodicidade trimestra

0s termos da ¢

intervenientes, e, obrigatori

l e sem prévio aviso, para.além da

ventos fixados na lej. |
ontagem dos montantes sob a responsabilidade

O, que os assina, assinando também os respestivos
amente, o dirigente para o ef??ig%;io, no
ANy
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infcio e final de mandatos, & ainda pelo tesoureiro cessante no caso da sua
substituicio. '

CAPITULO 10
DESPESAS

~ Artigo 35°
( Servigos )

1- O circuito. das despesas em geral envolve os servicos financeiros e
pafrimoniais, a saber: Aprovisionamento, Armazém, Contabilidade,
Tesouraria e Patriménio. : R
2- Seguem regime préprio determinadas despesas para as quais estio
vocacionados servigos especializados, tais como empreitadas de obras
| piiblicas, fornecimentos de projectos e despesas com o pessoal. '

3- Compete aos responsdveis dos diversos sectores verificar a necessidade
de aquisi¢do de bens ou servigos e obter autorizagio superior para accionar
0 processo de despesa, enviando uma requisico interna 4 sec¢lo de
aprovisionamento. -

CAPITULO IV
DISPON]BIL]DADES

SECCAOI

Artigo36°
( OperagBes de controlo )

1- Compete ao Presidente da Camara submeter & apreciacio do orgio
executivo a decisfio de abrir contas bancarias tituladas pela autarquia. .

2- A movimentacio das contas bancérias fituladas pela autarquia, & feita
simultaneamente pelo tesoureiro e pelo Presidente da Cémara. |
3- Os cheques ndo preenchidos devem estar & guarda do Tesoureiro, bem
como os. que tenham sido objecto de anulagio, devendo ‘neste caso
inutilizar-se  as assinaturas, quando as houver, arquivando-os
sequencialmente. | |
4- Findo o periodo de validade dos cheques em trinsito ( 6 meses ) devers
proceder-se ao respectivo cancelamento junto da instituicBo bancéria,
efectuando-se os necessarios registos contabilisticos de regularizac3o.
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aprovar a sua constituicgo e regularizacio, devendo constar da deliberacgo:
- a) a afectaggo, segundo a sug natureza, das correspondentes rubricag e

da classificaco econdmica;

| jUstiﬁcatiVos'dadespesa; |
| c) orespbnsével;
d) o montante que constitui o fundo;

) asua Ieposicio até 31 de Dezembro de cada exercicio econdmico.

Artigo 37°
( Critérios valorimétricos )

expressas pelds' montantes dos mejog de- Pagamento e dos saldos de todas
4s contas de depésito, reéspectivamente, - '

As -diferengas de cdmbio apurados sz contabilizadas nas contag « 685,

custos e perdag financeiras- diferencas de cdmbio desfavorsveis » oy « 785

Proveitos e ganhos financeirog. diferencas de cambio favorveis y, |

- 3- Os titulos negocidveis e outras aplicagdes de tesouraria S80 expressos n
balanco pelo custo de aquisicdo ( preco de compra acrescido dos gastos de

compras). S o : | |

4- Se o custo de aquisicdo for SUperior ao preco de mercado serd este g

utilizaggdo, _. - |

3- Na situacso Prevista no ponto 4, deve constituir-se ou reforeo a provisdo

pela diferenca entre og Tespectivos precos de aquisic

Provis&o serd reduzida o

‘que levarem & sua constity
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| SECCAO II
D_IV]DAS DEEA TERCEIROS

| Arigo38°
( OperagBes de controlo )

1- Periodicamente deverd proceder-se & reconciliagiio entre os extractos de
conta corrente de clientes e dos fornecedores com as respectivas contas da
autarquia. I |

2- No servigo de aprovisionamento da secgdo de contabilidade, sfo
conferidas as facturas com as guias de remessa e requisicio, com envio de
- COpias relevantes para o servigo de patriménio,. apds o que sdo emitidas as
ordens de pagamento. |

3- As contas de devedores e credores devem ser reconciliadas. _

4- As contas de empréstimos bancérios com instituicdes de crédito, devem
- ser reconciliadas e controlados os célculos dos seus juros. - :

5- As contas de « Estado e outros entes plblicos» devem igualmente ser
reconciliadas,

Artigo 39°
( Critérios valorimétricos )

1- As dividas de e a terceiros, sio expressas pelas importéincias constantes
dos documentos que as titulam. _ : : _ |
2- As dividas de e a terceiros em moeda estrangeira, sio registadas:
a) ao cdmbio da data considerada para a operagéo, salvo se o cdmbio
__ estiver fixado pelas partes o, garantido por uma terceira entidade; -
b) & data do balanco, as dividas de ou a terceiros resultante dessas
operagSes, em relacio as quais ndo exista fixacdo ou garantia de
cdmbio, sdo actualizadas com base no cAmbio dessa data. ‘

3- Como principio geral, as diferencas de cdmbio resultantes da .
actualizagfio referida no ponto anterior, sdo reconhecidas como resultado
do exercicio, da seguinte forma:: -

a) nas contas 685 « Custos e perdas financeira- Diferencas de cidmbio
desfavordveis» ou 785 « Proveitos e ganhos financeiros- Diferencas
de cmbio favoriveisy; |

b) tratando-se de diferengas favordveis resultantes de dividas de médio
e longo prazos, deverfio ser diferidas, caso existam expectativas
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a0 responsavel designado 'para 0 efeito, nfio podendo, no entanto este

. 3- As existéncias 530 periodicamente sujeitas a inventariagdo fisica,

Cémara Mum’cipa{ de Vila Nova de Foz C8q

razodveis de que o ganho € reversivel. Estas serdo transferidas para a
- conta 785, no exercicio em’ que se efectuarem og pagamentos ou
- recebimentos, totais oy parciais, das dividas com que estio

relacionadas e ‘pela parte correspondente a cada pagamento ou
recebimento. | |

4-
destinados a imobilizag3es, admite-se que sejam imputadas a estag somente
durante o periodo em que tais imobilizacdes estiverem em curso.

S- Quando a importéncia das dividas a pagar for superior 4 correspondente
quantia arrecadada, a diferenca pode ser levada ao activo, sendo registada
na conta 272 « Acréscimos e diferimentos — custos diferidosy.

6- Tal como acontece com outras provisGes, as que respeitem a riscos e

Relativamente as diferengas de cambio provenientes de financiamentos

-encargos resultantes de dfvidas de terceiros ndo devem ulirapassar as

necessidades,

SECCA0 1T
EXISTENCIAS

Artigo 40°
( OperagBes de controlo )

1- O armazém apenas faz entrega mediante g apresentacdo de requisicdes
Internas devidamente autorizadas,

2- O servigo de gestdo de armazéns regista todos os 'movimentos de -

proceder a0 manuseamento fisico das existéncias,

podendo utilizar-se testes de amostragem, procedendo-se prontamente as

regularizacSes necessirias e ao apuramento de responsabilidades, quando
for o caso. - . -

- Artigo 41°
- ( Critérios valorimétricos )

l

1-'As existéneias sio valorizadas ao custo de aquisi¢do ou ao de producio, r
sem prejuizo das excepgles adiante consideradas.

- O custo de aquisicio e o de producdo das existéncias, devem gér
determinados com ag defini¢Bes seguidamente enunciadas:
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- a) Considera-se como custo de aquisi¢io , a soma de respectivo preco
de compra com os gastos suportados directa ou indirectamente para o
colocar no seu estado actual e no local de armazenagem;

b) Considera-se como custo de produgéo, a soma do custo das matérias

~— primas e outros materiais directos consumidos, da mio-de-obra

directa, dos custos varidveis e fixos necessarios para produzir e
colocar no estado em que se encontra e no local de armazenagem;

¢) Os custos fixos poderdo ser imputados ao custo de producdo, tendo

_ em conta a capacidade normal dos meios de produgio;

d) Os custos de distribui¢go, administragiio geral e financeiros, nfo séo
incorporaveis no custo de produgo. '

3- Se o custo de aquisigiio ou o custo de produggo for superior ao pre¢o de
mercado, serd este o utilizado, o |

4~ Quando na data do balango haja obsolescéneia, deterioragdo fisica
parcial, quebra de pregos, bem como outros factores analogos, devers ser
wilizado o critério referidono ponto 3. B
3--Os subprodutos, desperdicios, residuos e réfugos séo valorizados, na
 falta de critério mais adequado, pelo valor realizével liquido.

6- Entende-se como prego de mercado, o custo de reposigio ou o valor -

realizavel liquido, conforme se trate de bens adquiridos para a produgcio ou
de bens para venda. | -
7-Entende-se como custo de reposicio de um bem o que a entidade teria de

suportar para o substituir nas mesmas condigdes, qualidade, quant_idade e

locais de aquisigio e utilizagHo. .

8- Considera-se como valer realizdvel liquido de um bem o seu esperado
prego de venda deduzido dos necessérios custos previsiveis de acabamento
e venda. : ' '

- 9- Relativamentéis-situagdes previstas nos pontos 3 e 4 do presente artigo,

as diferencas serfo expressas pela provisio para depreciagtio de existéneias,
sendo reduzida ou anulada quando deixarem de existir os motivos que a
originam. . | . B

10- O método de custeio a adoptar nas saidas de armazém & o do custo
médio ponderado. o |

11- Nas actividades de cardcter plurianual, designadamente empreitadas, os
produtos e trabalhos em curso podem ser valorizados, no fim do exercicio,
pelo método da percentagem de acabamento ou, alternativamente, mediante
a manutengéo dos respectivos custos até ao acabamento.

12- A percentagem de acabamento de uma obra corresponde ao seu nivel -

de execugfo global e é dada pela relagdo entre o total dos custos incorridos
e a soma deste com os estimados para completar a sua execucéo.
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SECCAO V
IMOBILIZADO

Artigo 42°

- { Operagdes de controlo )

1- As fichas de imobilizado s&0 mantidas permanentemente actualizadas.

2- As aquisiges de imobilizado sdo efectuadas de acordo com o plano
plurianual de Jinvestimentos, através de requisicles ou de documento
equivalente, -designadamente contrato ernitido pelos resporiséveis para o
efeito, apés verificagdo  do cumprimento das normas- legais aplicdveis,
nomeadamente em matéria de empreitadas e fornecimentos,

3- Devem ser realizadas reconciliacBes entre os registos das fichas ¢ og

registos contabilfsticos quanto aos  montantes das aquisices e dag
amortizacSes acumuladas, | | :

- 4- Deve ser efectuada a verificagdo fisica periédica dos bens do activo
imobilizado e respectiva conferéneis com os registos, procedendo-se
prontamente 3s regularizagdes a que houver Jugar e, ao apuramento das
responsabilidades quando for caso disso, |

Artigo 43 ©
( Critérios valorimétricos )

1- O activo imobilizado, incluindo os investimentos adicionais ou
complementares, deve ser valorizado ao custo de aquisico ou, a0 custo de \

producéo. | . - B
2- Quando os respectivos elementos tiverem uma vida Gtil imitada, ficam
sujeitos a uma amortizagéio sistemética, de acordo com o Decreto

pelo Decreto Regulamentar n.° 28/98, de 26 de Novembro, o

3- Considera-se como - custo de aquisicio de um activo, a soma do
respectivo preco de COmpra com os gastos suportados directa ou
indirectamente para o colocar no seu estado actual, o

4- Considera-se como custo de produg@io de um bem, a soma dos custos das
matérias- primas e outros materiais directos consumidos, da méo — de —
obra directa e, de outros gastos gerais de fabrico necessariamente
suportados para o produzir.

3-Os custos de. distribuigsio, de administragio geral e financeiros, ndo sio

Regulamentar n.° 2/90, de 12 de Janeiro, com as alterages :introdﬁzi_das |

incorpordveis no custo de produgio. ,% _ - %
| 5
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6-Quando se trate de activos do imobilizado obtidos a titulo gratuito,
deverd considerar-se o valor resultante da avaliagio, ou o valor patrimonial
definidos nos termos legais, nfio existindo disposigSes legais aplicaveis,
aplicar-se-4 o valor resultante da avaliagio segundo cntenos técnicos que
se adequem & natureza desses bens.
7- O critério de valorimetria aplicado serd exphcltado e justificado em-
anexo adequado, devendo-se no entanto ter em atengdo o seguinte:
~ a) caso o critério adoptado ndo seja exequivel, o imobilizado assume o
valor zero até ser objecto de uma grande reparagfio, assumindo assim
o valor desta;
b) na impossibilidade de valorizagio dos bens estes deverfio ser
identificados em anexo, e justificada aquela impossibilidade.

8-No caso de inventariagfio inicial de activos, cujo valor de aquisicio ou de
produgo se desconhega, ou cujo apuramento nfo seja exequlvel aphca-se
o disposto no nimero anterior.

9- No caso de transferéncias de activos entre entidades abrangidas pelo
POCAL ou pelo POCP, o valor a atribuir serd o valor constante nos
registos contabilisticos da entidade de origem, desde que em conformidade
com os critérios de valorimetria estabelecidos no POCAL, salvo se existir
valor diferente fixado no diploma que autorizou a transferéncia ou, em
alternativa, valor acordado entre as partes ¢ sancionado pelos orgaos e
entidades competentes.

10- Na impossibilidade de aplicacfo de qualquer das alternativas refendas
serd aplicado o critério definido no niimero 6.

11-Os bens' de dominio publico classificéveis como tal na legislacdo em
vigor, serdo inchiidos no activo imobilizado da autarquia, sendo esta a
entidade responsavel pela administragio ou controlo, estejam ou nfo
afectos & sua actividade opera01onal

12-A Valonzac;ao destes bens serd efectuada, sempre que possivel, ao custo
de aquisi¢do ou ao custo de produgio, devendo nos casos restantes aphcar—
se o disposto no niimero 9. :
13- As despesas de instalaciio, bem como as de mvesngagao e de
desenvolvimento, devem ser amortizadas no prazo méximo de cinco anos.
14- Nos casos em que os investimentos financeiros, relativamente a cada
um dos seus elementos especificos, tiverem, & data do balanco, um valor
inferior ao registado na contabilidade, este pode ser objecto da correspon-
dente redugdo, através da conta apropriada, devendo esta cessar logo que
deixe de verificar-se a situagdo indicada.

15- Quando & data do balango os elementos do activo unobzhzado corpéreo
e incorpéreo, seja ou nio limitada a vida Gtil, tiverem um valor inferior ao
registado  na contabilidade, devem ser objecto de amortizac&o
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correspondente 3 diferenga, se for de Prever que a redugfo desse valor seja
permanente. o S |
16- A Amortizacio extraordindria nio deve ser mantida, logo que cesse os
- motivos que a originaram. |

. CAPITULOVI
CRITERIOS E METODOS ESPECIFICOS

Artigo 44°
( Provises )

necessidades, | |
2- S80 consideradag situagdes a que estejam associados riscos as que se
referem, nomeadamente- o

~ a) Aplicagdes de tesouraria;

b) CObran(;as_ duvidosas;

¢) Depreciacdo de existénéias; | S \

d) Obrigacdes e encargos derivados de processos judiciais em'curso;
e) Acidentes de trabalho e ddeﬁg:as profissionais, -

3- Para efeito de constituicio da provisio para cobrancas duvidosas,
consideram-se as dividas de terceiros que estejam em mora hy mais de seis

meses e cujo risco de incobrabilidade seja devidamente justificado, "

4- As dividas que tenham sido reclamadas judicialmente ou em queg’o
devedor tenha pendente processo de execucio ou esteja em ¢

Car
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~especial de recuperagdo da empresa ou de faléneia sio tratadas como «
Custos e perdas extraordindriasy, quando resulte do respectivo processo
judicial a dificuldade ou impossibilidade da sua cobranga ¢ sejam dadas
como perdidas. - . : j
5- N#o sfo consideradas de cobranga duvidosa as seguintes dividas:
a) Do Estado, Regites Autonomas e Autarquias Locais;
b) As cobertas por garantia, seguro ou caugdo, com excepgio da
importdncia correspondente i percentagem  de descoberto. ou
descoberto obrigatério. |

6- De referir que para efeitos finais s6 sfo aceites as provisdes que tiverem
por fim a cobertura de créditos resultantes da actividade normal que nos
termos do exercicio possam ser consideradas de cobranga duvidosa e que
sejam evidenciadas como tal na contabilidade. - - a
7- Apesar da limitagSo patenteada no ntimero anterior, devem no entanto
constituir-se provisdes para cobertura de créditos ndo resultante da
actividade normal, caso se mostre necessario, pois sé assim é possivel
transmitir uma imagem verdadeira e apropriada da situacdo financeira e dos
‘resultados das operagdes da Autarquia. -

~ Artigo 45°
( Amortizacdes)

1- A amortizagio de bens do imobilizado, obedecerd ao disposto no-
Decreto Regulamentar n.° 2/90, de 12 de J aneiro, com as alteragdes
introduzidas pelos Decretos Regulamentares n.° 24/92, de 9 de Outubro e, -
n.° 16/94, de 12 de Julho. | | =
2- As amortizagdes dos elementos do activo imobilizado, sujeitos a
depreciagdo ou deperecimento, sdo consideradas como custo.

'3- O método de céleulo das amortizagdes do exercicio é o das quotas
constantes, devendo as alterag@es a esta regra ser explicitadas no anexo do
balango e s contas de funcionamento ¢ investimento. _
4- Para efeitos de aplicagfio do método das quotas constantes, a quota anual
de amortizag8o, aceite como custo do exercicio, determina-se aplicando aos
montantes dos elementos do activo imobilizado em funcionamento as
taxas de amortizacio definidas na lei. -
3- A fixagfio de quotas diferentes das estabelecidas por lei, para elementos
do activo imobilizado corpéreo adquirido em 2. a mdo, ¢ determinada pelo
orgho deliberativo da autarquia local sob proposta do érgdo executivo,
acompanhada de justificacfo adequada. :
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que a reducdo desse valor seja permanente.

8- A amortizacio eXtraordindria, criada nos termos  do niimero anterior,

A=VN

Em que:

A =amortizacso

V = valor contabilistico

N =nimero de anos de vida 1iti estimados

Artigo 46°
( Resultado Liquido de Exercicio )

- No infcio de cada exercicio, o resultade do exercicio anterior ¢
transferido para a conta 59 « Resultados transitadosy,

3- Quando houver saldo POsitivo na conta 59 Resultados transitadosy, o
S¢U montante pode ser repartido da seguinte forma
a) Reforco do patriménio;

b) Constituicao oy reforco de reservas.

4- E obrigatério o reforgo do patriménio até que o valor contabilisfich da
conta 51 « Patriménioy, corresponda a 20% do activo liquido.

S- Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, deve constituir-se o
reforco anual da conta 571 « Reservag legais», no valor minimo de 5% do

. Y

resultado liquido do exercicio.
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 CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 47°
( Revogago )

SHo revogadas todas as disposicles regulamentares na parte em que
contrariem as regras e os principios estabelecidos no presente regulamento..

Artigo 48°
( Alteragﬁes )

O presente regulamento pode ser alterado por deliberagio do- orgao
executivo, sempre que razoes de eficdcia o Justtﬁquem

Artigo 49°
-~ ( Aprovagio )

Aprovado em reunifio do rgio executivoem  de de 2003

~ Artigo 50° (.
( Entrada em vigor ) ' =

Conforme prece1tuado no n.* 2 do artlgo 10° da Lei n.° 162/99, de 14 de
Setembro, alteragio ao D.L. n.° 54-A/99 de 22 de Fevereiro, o presente
Regulamento enfra em vigor simultaneamente com a mplementag:ao do
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