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Camara Municipal de Vila Nova de Foz Céa

NORMAS CONTROLO INTERNO

Preambulo

$

No uso da autorizagdo inserta na alinea a) do disposto no n.° 7 do
artigo 64° da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro para cumprimento do
disposto no n.° 2 do artigo 10° da Lei n.° 162/99, de 14 de Setembro,
alteragdo ao D.L. n.° 54-A/99 de 22 de Fevereiro, que aprovou o Plano
Oficial das Autarquias Locais ( POCAL), a Camara Municipal de Vila
Nova de Foz Cda elaborou o Regulamento Interno da Contabilidade,
adiante designado por Regulamento, que servira de pilar orientador para a
entrada em vigor do novo regime contabilistico.

Tal instrumento deve permitir o controlo financeiro e a
disponibilizagdo de informagdo aos 6rgdos autdrquicos; o estabelecimento
de regras e procedimentos especificos para a execugdo orcamental que tera
em consideragdo os principios da mais racional utilizagdo das dotagdes
aprovadas e da melhor gestio de tesouraria; uma melhor uniformizacdo de
critérios de previsdo; a obtengfio expedita dos elementos indispenséveis ao
calculo dos agregados relevantes da contabilidade nacional e a
disponibilizacdo de informagfio sobre a situagdo patrimonial de cada
autarquia local.

De forma a corporizar os objectivos enunciados, foi elaborado o
presente normativo, definidor dos métodos e procedimentos de controlo
que visem os seguintes objectivos:

a) A salvaguarda da legalidade e regularidade no que respeita a
elaboragdo, execugdo e modificagdo dos documentos previsionais, &
elaboragdo das demonstragles financeiras e ao sistema contabilistico;

b) O cumprimento das deliberagbes dos 6rgdos e das decisdes dos
respectivos titulares;

¢) A salvaguarda do patrimonio;

d) A aprovagio e controlo dos documentos;

e) A exactiddo e integridade dos registos contabilisticos e, bem assim, a
garantia da fiabilidade da informagdo produzida; :

f) O incremento da eficiéncia das operagdes; :

g) A adequada utilizagdo dos fundos e cumprimento dos limites legais a
assuncdo de encargos;

h) O controlo das aplicagSes e do ambiente informaticos;

i) A transparéncia no dmbito dos mercados piiblicos;
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1) O registo oportuno das operagbes pela quantia correcta nos
documentos e livros apropriados e no periodo contabilistico a que
respeitam, de acordo com as decisdes de gestdo e no respeito das

normas legais em vigor;

$

O documento aqui apresentado, contém os elementos necessérios a
implementagdo do Sistema de Controlo Interno da Camara Municipal de
Vila Nova de Foz (Coba, englobando os métodos e procedimentos
necessarios a organizagdo e controlo dos  diversos servicos, nfo
constituindo, 0 mesmo, um sistema estatico de relacionamento de actos
administrativos, deixando em aberto o incremento de novos métodos €
procedimentos que acompanhem a dindmica evolutiva natural da estrutura

da Camara Municipal.

CAPITULO I
PRINCIPIOS GERAIS

_ Artigo 1°
( Ambito de aplicagéo )

I- O Decreto — Leil n.° 54-A/99, de 22 de Fevereiro, estabelece no seu
artigo 3° que a contabilidade das autarquias locais compreende, entre

outros, o sistema de controlo interno.

2- O presente regulamento estabelece os principios gerais que disciplinam
todas as operagles relativas & execugdo da contabilidade do Municipio,
assim como as competéncias dos diversos servigos envolvidos na

prossecugdo destes objectivos.

Artigo 2°
(Pressupostos Legais da sua aplicagdo )

A aplicagfo das Normas de Controlo Interno terd sempre em conta:

a) A verificagdo do cumprimento da Lei n.® 169/99, de 18 de Setembro, e
suas alteracdes, que estabelece o Regime Juridico de Funcionamento

dos Orgdos das Autarquias Locais;
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b) A verificagdo do cumprimento da Lei n.° 42/98 | de 6 de Agosto e as
suas alteracgdes;

¢) A verificagdo do cumprimento do Cédige de Procedimento
administrativo, Decreto —~ Lei n.° 442/91, de 15 de Novembro, alterado
pelo Decreto — Lei n.° 6/96, de 31 de Janeiro;

d) A verificagdo do cumprimento do Decreto — Lei n.° 54-A/99, de 22 de
Fevereiro, com a nova redac¢do dada pela Lei n.° 162/99, de 14 de
Setembro;

e) A verificagdo do cumprimento do Decreto - Lei n. © 59/99, de 2 de
Margo, com as aiteragdes efectuadas pela Lei n.° 163/99, de 14 de
Setembro;

f} A verificagdo do cumprimento da Tabela de Licencas, Taxas ¢ Tarifas
do Municipio de Vila nova de Foz Coa.

g) A verificagdo do cumprimento dos restantes diplomas legais aplicaveis
as autarquias locais.

Artigo 3°
( Competéncias Gerais )

1- Compete ao Orgdo Executivo manter em funcionamento o Sistemna de
Controlo Interno assegurando, também, o seu acompanhamento e avaliagdo
permanente, podendo, nesta conformidade, promover auditorias internas
que permitam a verifica¢@o da sua adequagéo.

2- Compete ao Presidente da Camara Municipal a coordenaciio de todas as
operagdes que envolvam a gestdo financeira e patrimonial da Autarquia,
salvo o0s casos em que, por imperativo legal, deva expressamente intervir o
orgdo executivo.

3- Por acto de delegagio de competéncias, podem ser distribuidas aos
vereadores competéncias especificas.

4-Compete as direcges de departamento e as chefias de divisdo, dentro das
respectivas unidades orgénicas, implementar e fazer cumprir as disposicoes
constantes da Norma de Controlo Interno e dos preceitos legais em vigor.
5- Nenhuma despesa poderd ser assumida sem que haja uma autorizagéo
prévia expressa, sendo em caso contrério, para efeitos internos, considerada
inexistente com responsabilizagfo pessoal do autor.

6- Por actos que contrariem o preceituado neste Regulamento e seus
principios gerais, respondem, directamente, os directores de Departamento,
os chefes de divisdo, por si e seus subordinados, sem prejuizo de posterior
responsabilidade do autor do acto. i
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SECCAQC I
Servigos de apoio administrativo

Artigo 4°
(Gabinete de Apoio ac Presidente )

1) Compete discricionariamente ao presidente da Camara organizar e
gerir o seu Gabinete de Apoio.

2) O Gabinete de Apoio ao Presidente funcionard sob a exclusiva
dependéncia do presidente da Camara ou de quem ele delegar.

3) Ao pessoal exclusivamente afecto ao GAP é vedado interferir em
qualquer outra area de servigos.

Artigo 5°
(Departamento de Administragdo Geral )

O Departamento de Administragdo Geral, dirigido por um director de
departamento, ¢ constituido pelo Servigo de Informatica, Divisdo
Administrativa e Divisdo Financeira e tem por competéncias:

1) Dirigir as DivisGes Administrativas e Financeira,

2) Dirigir e chefiar o Servigo de Informatica;

3) Prestar, através das suwas divisdes, o apoio administrativo as
actividades desenvolvidas pelos restantes 6rgéos e servigos, excepto
naqueles que disponham de servigos de apoio administrativo
dotados, onde essa colaboragfo sera a restringida a situacdes
concretas € pontuals € unicamente por iniciativa do responsavel do
servigo que necessite de apoio.

4) Servico de notario;

5) Delegagio de espectaculos;

6) Secretariar as reunides da Camara Municipal;

7) Dirigir e chefiar os servigos de fiscalizagdo municipal, excepto de
obras particulares € municipais.

Artigo 6°
(Servico de Informatica)

a) Coordenar as acg¢des destinadas a informatizagdo dos servigos
propondo a aquisi¢io de equipamento e aplicagBes, ou o seu
desenvolvimento interno, sempre segundo uma exaustiva anilise
funcional, adequando os meios as reais necessidades dos servigos;
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b) Apoiar os servigos na utilizagdo e manutencio dos meios
informaticos que tenham a sua disposigio;

¢) Colaborar na elaboragdo dos planos de formacio nos dominios da
utiliza¢do de meios informaticos;

d) Estudar e apoiar a criagdo de sistemas automatizados e interactivos
de divulgagdo aos municipes das actividades dos 6rgios e servicos
municipais, implementando redes de recolha e difusdo de informacéo
que permitam, através do recurso a terminais, 4 descentralizagio do
atendimento aos municipes e a prestagdo de alguns servigos ptiblicos;

e) Zelar pela manutencdo do sistema;

f) Colaborar com diversos servigos, a programagdo plurianual de
necessidades e recursos nos dominios da informatizagfo, visando a
actualizag8o permanente das capacidades dos equipamentos
instalados e dos suportes l6gicos;

g) Exercer as demais tarefas que superiormente the forem determinadas,
de acordo com o seu contetdo funcional.

Artigo 7°
(Competéncias da Divisfio Administrativa )

1- A Divisdo Administrativa , a cargo do chefe de divisdo é constituida
pela Secc¢do de Expediente e Arquivo, Secgfio de Taxas e Tarifas, Seccio
de Licenciamentos e Secgdo dos Servigos Gerais ¢ Contencioso e tem por

competéncias;

Artigo 8°
(Seccdo de Expediente e Arquivo)

A Secgdio de Expediente e Arquivo, a cargo de um chefe de seccéo,

compete:
1) Tratar dos processos relativos aos actos eleitorais e de
recenseamento;

2) Registar e arquivar avisos, editais, antincios, posturas regulamentares
¢ ordens de servigo; k

3) Promogdo das encadernagdes do Didrio da Repuiblica, 1.7 série, e das‘_
actas da Cdmara Municipal;

4) Arquivar todos os documentos, livros e processos remetigio s
restantes servigos do municipio para esse fim; \ j 1

W
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5) Superintender e assegurar os servigos de reprografia;
6) Exercer as demais tarefas que superiormente the forem determinadas,

de acordo com o seu conteudo funcional.

Artigo 9°
(Sec¢fo de Taxas e Tarifas )

A Secco de Taxas e Tarifas, a cargo de um chefe de secgfio, compete:

1) Promover a arrecadago de receitas municipais, bem como liquidar
taxas, tarifas e demais rendimentos do municipio, inerentes ao
conteudo funcional deste servigo;

2) Organizar os processos de venda de terrenos para sepulturas
perpétuas e jazigos, mantendo actualizado o respectivo registo;

3) Proceder ao registo de inumagdes, exumagdes, trasladagdes e de
outros servicos de cemitério, existindo entre esta secgdo e 0s Servigos
operativos dos cemitérios uma rela¢do funcional directa;

4) Efectuar o expediente referente a licengas de explosivos;

5) Efectuar o expediente referente a cartas de cagador e das questdes
cinegéticas;

6) Organizar o recenseamento militar e assegurar o expediente
respeitante a assuntos militares;

7) Exercer as demais tarefas que superiormente the forem determinadas,
de acordo com o seu contetido funcional.

Artigo 10°
(Sec¢do de Licenciamentos )

A Secgdo de Licenciamentos, a cargo de um chefe de secgfio, compete:

1) Promover a arrecadagfo de receitas municipais, bem como liquidar
taxas, tarifas e demais rendimentos do municipio, inerentes ao
contetido funcional deste servico;

2) Licengas de publicidade;

3) Processos de concessdo de alvards sanitarios, excepto de
estabelecimentos de bebidas e de hotelaria;

4) Proceder ao registo de ciclomotores, motociclos com cilindrada néo
superior a 50 cm ~ e veiculos agricolas de categoria I e licengas de
condugdo de ciclomotores e veiculos de categoria I;

5) Processos de concessfo e renovagdo de cartdes de feirantes e
vendedores ambulantes;

6) Conferir os taldes de cobranga das taxas de mercado e feiras e emitir
as respectivas guias de receita;
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7y Organizar o servigo respeitante a processos de concurso para
atribuicdo de licengas de veiculos de aluguer para atribuicdo de
licengas de veiculos de aluguer para transporte de passageiros;

8) Exercer as demais tarefas que superiormente lhe forem
determinadas, de acordo com o seu contetido funcional.

Artigo 11°
(Secgo se Servicos Gerais e Contencioso)

A Seccdo de Servicos Gerais e Contencioso, a cargo de um chefe de
secgdo, compete:

1) Preparar a agenda dos assuntos a tratar nas reunides da Camara de
acordo com os despachos;

2) Recolher e coordenar os assuntos tratados nas reunides da Camara,
elaborando a limpo as respectivas actas, conforme minuta lavrada
pelo director do Departamento da Administracdo Geral ou seu
substituto;

3) Tratar o expediente dos assuntos tratados nas reunides da Cdmara:

4} Instruir e dar execugdo aos processos de contra — ordenagdes;

5) Instruir e dar execugo aos processos de execugdes fiscais;

6) Exercer as demais tarefas que superiormente lhe forem determinadas,
de acordo com o seu contetido funcional.

Artigo 12°
(Competéncias da Divisdo Financeira )

A Divisdo Financeira, a cargo de um chefe de divisdo, € constituida pela
tesouraria, Sec¢do de Contabilidade e SeccZo de Pessoal e tem por
competéncias:
1) Coordenar a Tesouraria e as Secgdes de contabilidade e Pessoal;
2} Exercer as demais tarefas que superiormente lhe forem determinadas,
dentro do seu contetido funcional.
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Artigo 13°
(Tesouraria )

A Tesouraria, a cargo de um tesourciro, compete exercer as fungdes
relacionadas com o seu contetdo funcional, a desempenhar nos termos da

legislacdo em vigor

Artigo 14 °
( Seccdo de Pessoal )

A Seccio de Pessoal, a cargo de um chefe de secgdo, compete:

1) Executar as tarefas administrativas relativas ao recrutamento,
selec¢do, provimento, promogdo, progressdo, transferéncias e outras
figuras de mobilidade de pessoal, bem como da cessago de fungdes;

2) Lavrar contratos de trabalho a termo certo, contratos de aquisicio de
servicos nas modalidades de avenga e tarefa;

3) Instruir todos os processos referentes a prestagbes especiais dos
funcionarios e agentes;

4) Elaborar listas de antiguidade e relagdes de frequéncia mensais;

5) Processar vencimentos e outros abonos de pessoal;

6) Manter organizados e actualizados 0s processos individuais do
pessoal;

7) Promover a verificagfo de faltas por doenga;

8) Elaborar o balango social;
9) Exercer as demais tarefas que superiormente lhe forem determinadas,

de acordo com o seu contetido funcional.

Artigo 15°
( Secgéio de Contabilidade )

1- A Seccdo de Contabilidade, a cargo de um chefe de secgdo, compete:
1) Todo o servigo de contabilidade do municipio;
2) Elaborar balangos mensais 4 Tesouraria, nos termos da lei;
3) Coordenar e controlar toda a actividade financeira;
4) Promover e colaborar na elaboragio do plano de actividades e

orcamento,
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5) Organizar a conta anual de geréncia e fornecer os elementos
indispensaveis 4 elaboragfo do respectivo relatorio de actividades;

6) Tratar dos documentos de contabilidade de acordo com as normas
legais e regulamentos internos;

7) Elaborar os processos de aquisi¢do de bens e servigos que pela sua
natureza nio estejam exclusivamente atribuidos a outros servigos;

8) Manter devidamente organizado o arquivo e toda a documentagio
das geréncias findas e em curso;

9) A gestdo do servigo de patriménio municipal:

a) Executar e acompanhar, através dos elementos fornecidos pela
secgdo de contabilidade, todos os processos de inventariagdo,
aquisigdo, transferéncia, abate, permuta e venda de bens méveis e
imoveis;

b) Proceder ao inventdrio anual;

¢) Organizar e manter actualizado o inventario e cadastro de todos
os bens imdveis e mbveis pertencentes ao municipio, nos termos
da lei.

d) Proceder ao registo, nos termos da lei, de todos os bens
patrimoniais do municipio.

e) Assegurar a gestdo e controlo do patriménio.

10) Exercer as demais tarefas que superiormente Ihe forem determinadas,
dentro do seu contetido funcional.

Artigo 17°
(Servigo Aprovisionamento)

1- Compete ao Servico de Aprovisionamento, da Secgdo de
Contabilidade:

a) Centralizar e uniformizar a aquisigdo de bens e servigos necessarios
ao desenvolvimento das actividades da Autarquia;

b) Privilegiar-se a celebrac8o de contratos de fornecimento continuos
para aquisicdo de bens de consumo permanente, para a obtengdo de
maior eficiéncia e economia de meios;

¢) Accionar o procedimento adequado, em conformidade com a
natureza e valor previsivel nos termos da legislagfo aplicével; N
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d) Promover a recepgio, analise e relatério das propostas apresentadas
pelos fornecedores ¢ prestadores de servigos até ao acto de
adjudicacao;

e) Comunicar os actos de adjudicacéo a todos os interessados;

f) Proceder a emissfio de requisigdo, para efectuar a respectiva
cabimentacdo na Secgdo de Contabilidade;

g) Expedir as requisi¢bes para os destinatérios, enviando copia para o
armazém ou, para o servigo onde os bens deverdo ser entregues;

h) Receber facturas e as respectivas guias de remessa, devidamente
conferidas e anexadas aos originais das requisi¢des;

i) Verificar a existéncia de facturas recepcionadas com mais de uma
via. Caso este facto venha a ocorrer, devera ser aposto na cOpia, de
forma clara e evidente, o carimbo de “ duplicado™.

2- Compete, ainda ao Servigo de Aprovisionamento:

a) manter em sua posse determinados bens de consumo interno,

destinados ao funcionamento dos servigos administrativos,

nomeadamente, material de secretaria e de limpeza de instalagdes;

b) enviar as guias de remessa depois de registadas & Contabilidade;

3- Todos os registos sdo efectuados segundo o método do custo médio

ponderado.

SECCAOII
Servigos de apoio administrativo de servigos operativos

Artigo 18°
( Secgdo Administrativa de Obras Particulares do DOUMA)

A Secgiio Administrativa de Obras Particulares do DOUMA, a cargo de um
chefe de secgdo, compete:

1) Registar e controlar a entrada, circulagdo interna e saida de
documentos relativos ao funcionamento do departamento DOUMA e
de requerimentos relativos a pedidos de licenciamento de obras
particulares de qualquer natureza;

2) Organizar os processos, ficheiros e arquivos referentes a pedidos de
licenca para obras particulares e loteamentos, vistorias, licencas de
utilizagdo, etc.;

3) Solicitar os pareceres legalmente exigidos para a instru¢do dos
processos € apds obtida informacdo dos servigos técnicos submeté-
los a despacho;

10
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4) Emitir licengas para construgdo, utilizaggo de edificios, ocupacdo da
via ptiblica por motivos de obras, loteamentos, etc.;

5) Emitir alvaras de loteamento;

6) Prepara para assinatura do director de Departamento DOUMA os
documentos que devem ser por eles assinados ou rubricados;

7) Efectuar o expediente relativo a passagem de certiddes, cuja emissio
seja da competéncia do DOUMA, bem como da autenticagdo de
fotocbpias da mesma natureza,

8) Emitir guias de receita relativas as taxas a pagar pelos requerentes de
licengas e remeter diariamente a Sec¢fo de Contabilidade o mapa
auxiliar da receita;

9) Executar os restantes servicos administrativos e reprografia da
Seccio;

10) Organizar e gerir o arquivo da Secgio;
11) Exercer as demais tarefas que superiormente lhe forem determinadas,
de acordo com o seu contefido funcional.

. Artigo 19°
( Secglio Administrativa de Obras Municipais do DOUMA)

A Secgio Administrativa de Obras Municipais do DOUMA, a cargo de um
chefe de secgdo, compete:

1) Organizar e promover todo o expediente relacionado com
empreitadas, fornecimento de bens e aquisi¢do de servigos relativos a
obras municipais;

2) Organizar processos de inquéritos administrativos respeitantes a
obras municipais executadas por empreitada, bem como de outras
entidades publicas que solicitem esse apoio;

3) Preparar para assinatura do director de Departamento DOUMA os
documentos que devem ser por ele assinados ou rubricados;

4) Efectuar o expediente relativo & passagem de certiddes cuja emissio
seja da competéncia do DOUMA, bem como da autenticagdo de
fotocopias da mesma natureza;

5) Executar os restantes servigos administrativos e reprografia da
Secgdo;

6) Organizar e gerir o arquivo da Secgio;

7) Exercer as demais tarefas que superiormente lhe forem determinadas, C A

de acordo com o seu conteudo funcional.
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Artigo 20°
( Competéncias da Divisfio de Obras e Urbanismo)

1- Estudar, projectar e dirigir obras - de construgdo civil, de
empreendimentos municipais, de acordo com a programago da Cimara
Municipal, para execugdo por administragfo directa ou empreitada;

2- Proceder & construgdo, reparagio e conservagdo de edificios,
monumentos e outros imdveis municipals;

3-Assegurar a reparagdo e conservagio dos arruamentos, estradas e
caminhos municipais;

4- Preparar e apreciar tecnicamente os concursos de empreitadas de obras
municipais;

5-Dirigir e administrar a obras municipais a realizar por empreitada,
incluindo a realizacéo de autos de consignagéio, medigéo de trabalhos, etc.;
6-Informar acerca dos pedidos de prorrogagdo, legais ou graciosos,
relativos & execugdo de obras por empreitada;

7-Informar pedidos de revisdo de pregos em empreitadas, assegurando o
necessario controlo das datas dos autos de medigdo em correspondéncia
com os planos de trabalho e os cronogramas financeiros;

8-Assegurar 0 processo respeitante & posse administrativa das empreitadas;
9.Intervir nas vistorias para efeitos de recepcio das empreitadas,
elaborando o0s respectivos autos e procedendo aos inquéritos
administrativos e ao cancelamento das caugdes;

10-Elaborar mapas e outros instrumentos de apoio necesséarios a uma facil e
permanente aprecia¢do do andamento das obras;

11-Realizar estudos respeitantes a avaliagdes com vista a expropriagdes,
indemnizaces e outras aquisigdes de propriedades necessérias 4 realizagéo
de obras municipais;

12-Assegurar o planeamento, a implementagdo e a gestio técnica dos
sistemas de abastecimento de agua, incluindo os Orghos de pesquisa,
captagio, aducdo, armazenamento e distribuicdo e, do sistema de
saneamento ¢ de recolha e tratamento de 4aguas residuais, incluindo os
ramais, colectores emissarios € ETARs;

13- Assegurar e zelar pelo cumprimento técnico dos regulamentos
municipais sobre a sua 4rea de actuago, bem como apresentar propostas de
actualizagdo ou reviséo;

14-Pomover a actualizacfio dos cadastros gerais e parciais das redes;

15- Executar os trabalhos desenvolvidos pelo pessoal operario solicitados
pelos diversos servigos;

16- Fornecer elementos ao director do Departamento com vista &
elaboragio do relatdrio e plano de actividades;

12
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17-Executar os servicos operativos do Servigo de Protecgfo Civil em
colaboragdo com o STPC;

18- Exercer as demais tarefas que superiormente lhe forem determinadas,
de acordo com o seu conteddo funcional.

Artigo 21°
( Competéncias da Diviséo de Higiene e Meio Ambiente )

1- Assegurar a recolha, transporte e depdsito dos residuos sélidos urbanos;
2- Assegurar a limpeza dos espagos puablicos, nomeadamente varredura,
limpeza de sarjetas e papeleiras;

3-Assegurar a lavagem e desinfec¢fio dos recipientes de recolha de residuos
solidos urbanos;

4- Assegurar a limpeza do mercado Municipal e do Terminal Rodoviario;

5- Eliminar, em colaboragdo com o servigo de fiscalizagdo sanitaria, os
focos atentatérios & saide publica, nomeadamente limpeza de montureiras
e operagdes de desinfecgdo;

6-Elaborar o plano de recolha de residuos s6lidos urbanos e limpeza dos
espacos publicos;

7- Proceder & conservagdo de todo o equipamento a seu cargo, devendo,
sempre que necessario, solicitar a intervengfio do Servigo de Armazém, e
Servico de Oficinas;

8- Participar em estudos de ordenamento de trénsito;

9- Promover a sinalizagdio vertical, horizontal e toponimia dos arruamentos
e rodovias municipais;

10-Proceder a manutengéo de toda a sinalizag8o;

11- Dar parecer técnico sobre a instalagio de publicidade e ocupagio de
espacos piiblicos a titulo precério;

12- Assegurar a conservagdo dos jardins e espagos publicos verdes do
municipio;

13- Promover a arborizagio das ruas, pragas, jardins e demais logradouros
publicos;

14- Promover a florestacfio de parques municipais;

15- Assegurar a colocagio de mobilidrio urbano;

16- Assegurar o funcionamento e limpeza dos cemitérios municipais,
competindo-lhe a direc¢8o e chefia dos coveiros, devendo existir entre este

servigo operativo e a Secgdo de Taxas e Tarifas um canal directo através do -
qual a Secgdo referida possa transmitir directamente os servigos a efectuar .-

no dominio de inumag8es, exumagdes, trasladacdes, colocagfo de lapides e
demais servigos que necessitem de um controlo administrativo por parte

desta Secgdo; K M S/ 1
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17- Assegurar a gestdo da qualidade da agua;

18- Garantir, em termos operativos, o funcionamento, gestdo e vigiléncia
das piscinas municipais, devendo existir um canal directo enfre o chefe da
DHMA e o chefe da DECD para programagdo da ocupagdo deste
equipamento municipal;

19- Garantir, em termos operativos, o funcionamento, gesto ¢ vigilancia
do gimnodesportivo municipal, devendo existir um canal directo entre o
chefe da DHMA e o chefe da DECD para programagio da ocupagéo deste
equipamento municipal;

20- Fornecer elementos ao director do Departamento necessarios &
elaboracdo do relatério e plano de actividades;

21- Exercer as demais tarefas que superiormente lhe forem determinadas,
de acordo com o seu contetido funcional.

Artigo 22°
( Competéncias da Divisdo de Educagfo, Cultura e Desporto )

1- Estudar e inventariar as caréncias em equipamentos escolares e propor a
aquisi¢o e substitui¢io do que for necessario;

2- Promover, organizar e gerir o sistema de transportes escolares;

3- Promover e fomentar actividades de acgéo educativa;

4- Promover e fomentar actividades desportivas, elaborando, em
concordéncia com o chefe da DHMA, o mapa de utilizagio das piscinas e
gimnodesportivo municipais;

5- Promover e fomentar actividades de tempos livres;

6- Promover e fomentar actividades culturais e sécio - culturais;

7- Desenvolver o processo relativo a instalagdo e funcionamento do museu
e arquivo historico municipal, superintendendo posteriormente © seu
funcionamento e gestio,

8- Desenvolver o processo relativo & instalagdo e funcionamento da
biblioteca municipal, superintendendo posteriormente o se funcionamento e
gestio;

9- Superintender o funcionamento e gestdo do posto de turismo municipal;
10- Apoiar as associagdes e grupos oficializados que localmente se
proponham a executar ac¢des no 4mbito da cultura, desporto e ocupagio de
tempos livres;

11- Promover e divulgar as potencialidades turisticas do concelho;

12- Elaborar folhetos, desdobraveis, prospectos, postais, etc., mostrando os
pontos de interesse turistico a visitar no concelho e dando a conhecer as
potencialidades existentes nos mesmos;
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13- (Gestdo dos autocarros do municipio;

14- Estudar e propor por si ou em colaboragdo com comissdes criadas pela
Camara Municipal para o efeito sugestdes toponimicas a atribuir a novos
arruamentos e a numera¢do policial dos edificios, mantendo actualizado o
respectivo registo, que, apds aprovagéo, serdo colocados no local pela
DHMA;

15- Fornecer elementos necessérios a elaboragdo do relatério e plano de

actividades;
16- Exercer as demais tarefas que superiormente lhe forem determinadas,

de acordo com o seu contendo.

SECCAO Il
SERVICOS DE APOIO TECNICO DE SERVICOS OPERATIVOS

Artigo 23°
( Servigos Técnicos de Proteccdo Civil )

Aos Servicos Técnicos de Protecgido Civil, directamente dependentes do
presidente da Cdmara Municipal, compete estudar e propor as solugdes
técnicas, dentro das competéncias que por lei sdo conferidas aos orglos do
Municipio, em matéria de protecgdo civil e fogos florestais.

Artigo 24°
( Servigos Técnicos de Obras Municipais )

Ao servigo Técnico de Obras Municipais, sob a directa dependéncia
hierarquica do chefe da Divisdo DOU, compete:

1-Elaborar estudos técnicos relativos a processos de empreitadas,
fornecimento de bens ¢ aquisigio de servigos relativos a obras municipais;
2- Fiscalizar e acompanhar o andamento das obras municipais, informando
superiormente as anomalias verificadas;

3- Conferir os autos de medigdo e sua facturacéo;

4- Exercer as demais tarefas que superiormente lhe forem determinadas, de

acordo como seu contetdo funcional.
- &
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Artigo 25°
( Servigo Armazém )

Ao Servico de Armazém, a cargo de um chefe de armazém, sob a directa
dependéncia hierarquica do chefe de Divisdo DOU, compete:
1) Organizar, gerir ¢ manter actualizado o inventdrio das existéncias em
armazém,;
2) Promover a gestdo das existéncias necessdrias ao bom
funcionamento dos servigos;
3) Solicitar superiormente autorizagdo para aquisigdo dos produtos,
sempre que esses bens atinjam o seu stock minimo estabelecide para

cada um deles;

4) Efectuar um balango geral no final de cada ano;
5) Exercer as demais tarefas que superiormente lhe forem determinadas
superiormente, de acordo com o seu contetido funcional.

Artigo 26°
( Servigo de Oficinas )

Ao Servico de Oficinas, sob a directa dependéncia hierdrquica do chefe da
Divisio DOU, compete a manutengdo, reparagdo, desempanagem, etc., das
viaturas e outras maquinas do municipio, independentemente do servigo a
que estejam afectas, bem como exercer as demais tarefas que
superiormente, de acordo com o seu contetido funcional.

Artigo 27°
( Servigo Técnico de Obras Particulares )

Ao Servico Técnico de Obras Particulares, sob a directa dependéncia
hierdrquica do chefe da Divisio DHMA, compete:

1- Fiscalizar o cumprimento de posturas, regulamentos gerais,
regulamentos municipais e leis sobre a sua area funcional de actuag&o;

2-  Fiscalizar as obras particulares e a execugfio dos trabalhos de
urbanizagio em loteamentos, assegurando-se que as obras estdo a ser
executadas de acordo com os projectos aprovados;

3- Participar as irregularidades praticadas por técnicos responsdveis pela
elaboragdo do Projecto ou da execugéo da obra;
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4- Prestar  informagles sobre queixas, reclamacdes e denuncias
relactonadas com a sua area funcional de actuagio;

5- Apos determinagdo do Presidente da Cimara, promover o embargo de
obras, quando as mesmas estejam a ser efectuadas sem licenca ou em sua
conformidade;

6- Apreciar e informar os projectos respeitantes a viabilidade e
licenciamentos de obras particulares e loteamentos;

7- Efectuar as visitas com vista & concessfo de licengas de utilizagio e
outras;

8-Exercer as demais tarefas que lhe estejam confiadas por lei ou
regulamento, bem como aquelas que lthe sejam superiormente
determinadas, de acordo com o seu contetido funcional.

Artigo 28°
( Servigo Técnico de Fiscalizagdo Sanitaria )

Ao Servigo Técnico de Fiscalizagdio Sanitaria, sob a directa dependéncia

hierdrquica do presidente da Cdmara Municipal, compete:
1- Exercer as fungdes previstas e estabelecidas na lei ou regulamento, bem
como aquelas que lhe sejam superiormente determinadas, de acordo com o

seu conteudo funcional.

CAPITULO II
RECEITAS

Artigo 29°
(Cobranca de receitas e outros fundos)

Incumbe atodos os servigos municipais a emissdo de guias de receita, que
serdo cobradas pelo servigo de tesouraria, destinadas aos cofres do
Municipio, bem como quaisquer outros fundos, destinados a outras
entidades, em que sejam intervenientes os servigos municipais.
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Artigo 30°
(Receitas municipais)

As receitas municipais sdo aquelas que se encontram consubstanciadas no
Regulamento Geral de Licengas, Taxas e Tarifas deste Municipio.

Artigo 31°
(Receita Virtual)

I- Na primeira reuniio de cada mandato, a Cémara Municipal definira

quais as receitas que devem ser objecto de cobranga virtual;
2- A virtualizag@o da receita é evidenciada aquando da emissdo do recibo

para cobranga, sua cobranga efectiva ou sua anulagfo.

Artigo 32°
(Recettas Cobradas por Entidades Diversas ao Tesoureiro)

A cobranga de receitas municipais por entidades diversas do tesoureiro,
carece de autorizagdo da Presidéncia e ¢ efectuada através de emissdo de
documentos de receita, com numeragdo sequencial, que indigquem o servigo

de cobranga.

Artigo 33°
( Operagdes de Controlo )

1- Em caixa na tesouraria, podem existir meios de pagamento nacionais ou

estrangeiros:
a) notas de bancos;

b) moedas metélicas;
c) cheques;
d) vales postais;

2- Nio podem existir:
a) vales aos membros dos 6rgios autdrquicos ou aos funcionarios;

b) cheques pré- datados e cheques sacados por terceiros e devolvidos

pelo banco;

c) documentos justificativos de despesas efectuadas;
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3- Na caixa devem ser observadas as seguintes condi¢des:
a) evilar concentragdes elevadas de fundos;
b) reduzir a quantidade de fundos de maneio em uso;
c¢) os fundos existentes na tesouraria tém de ser guardados em cofre;

4- As vendas a dinheiro devem ser registadas automaticamente em caixa .
5- A entrega dos montantes das receitas cobradas por entidades diversas do
tesoureiro sera efectuada diariamente, utilizando, para o efeito, os meios
definidos pelo érgfo executivo.

6- Mensalmente, serfo realizadas reconciliagGes bancarias e efectuado
confronto com os registos contabilisticos, operacdo a cargo do Chefe da
Divis3io Financeira, podendo este delegar tal tarefa 2 um seu subordinado
que ndo se encontre afecto & tesouraria, nem tenha acesso as respectivas
contas correntes.

7- Quando se verifiquem diferencas nas reconciliagdes bancarias, estas
serdo prontamente averiguadas e regularizadas.

Artigo 34 °
{ Responsabilidade do Tesoureiro )

1- O tesoureiro é responsavel pelo rigoroso funcionamento da tesouraria e
depende funcionalmente do respectivo chefe, respondendo directamente
perante o Orgdo executivo pelo conjunto de importincias que lhe sdo
confiadas. Os outros funcionarios e agentes em servigo na tesouraria
respondem perante o respectivo tesoureiro pelos actos e omissGes que se
traduzem em situagdes de alcance, qualquer que seja a sua natureza,
devendo o tesoureiro adoptar um sistema de apuramento didrio de contas
relativo a cada caixa, segundo o que se encontra nas tesourarias da Fazenda
Pablica, com as devidas adaptacdes.

2- A responsabilidade por situacdes de alcance ndo s@o imputdveis ao
tesoureiro, enquanto estranho aos factos que as geraram ou mantém,
excepto se, no desempenho das suas fungGes de gestdo, controlo €
apuramento de importéncias, houver procedido com culpa.

3- O estado de responsabilidade do tesoureiro pelos fundos e documentos
entregues & sua guarda, deve ser verificado pelo Chefe da Diviséo
Financeira com periodicidade trimestral e sem prévio aviso, para além da -
verificag&o obrigatdria nos periodos e eventos fixados na lei.
4- Sdo lavrados termos da contagem dos montantes sob a responsabilidade 3~
do tesoureiro, que os assina, assinando também os respectivos
intervenientes, e, obrigatoriamente, o dirigente para o efeito designado, no
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inicio e final de mandatos, e ainda pelo tesoureiro cessante no caso da sua
substitui¢éo.

CAPITULO 11
DESPESAS

Artigo 35°
( Servigos )

1- O circuito das despesas em geral envolve os servigos financeiros e
patrimoniais, a saber: Aprovisionamento, Armazém, Contabilidade,
Tesouraria e Patrimonio.

2. Seguem regime proprio determinadas despesas para as quais estdo
vocacionados servicos especializados, tais como empreitadas de obras
publicas, fornecimentos de projectos e despesas com o pessoal.

3: Compete aos reswnséveis dos diversos sectores verificar a necessidade
de aquisi¢io de bens ou servigos e obter autorizagdo superior para accionar
o processo de despesa, enviando uma requisicio interna a secgdo de

aprovisionamento.

CAPITULO IV
DISPONIBILIDADES

SECCAO 1

Artigo 36°
( Operagdes de controlo )

1- Compete ao Presidente da Camara submeter a apreciagdo do orglo
executivo a decisdo de abrir contas bancérias tituladas pela autarquia.

2- A movimentagio das contas bancérias tituladas pela autarquia, € feita
simultaneamente pelo tesoureiro e pelo Presidente da Camara.

3- Os cheques nfio preenchidos devem estar & gnarda do Tesoureiro, bem
como os que tenham sido objecto de anulagio, devendo neste caso
inutilizar-se as assinaturas, quando as houver, arquivando-os
sequencialmente.

4- Findo o periodo de validade dos cheques em transito ( 6 meses ) devera
proceder-se ao respectivo cancelamento junto da institui¢fo bancéria,
efectuando-se os necessérios registos contabilisticos de regularizag&o.
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5- Para efeitos de controlo de tesouraria e do endividamento, sdo obtidos
junto das instituigdes de crédito extractos de todas as contas de que a
autarquia local seja titular.
6- Sempre que surjam alteragdes ao montante de endividamento, a Divisio
Financeira apresentard um relatério que analise a sua situagdo, tendo em
atengdo os limites fixados no artigo 24 da Lei das Finangas Locais.
7-Quando se verifiquem diferengas nas reconciliagdes bancarias, estas
deverdo ser averiguadas e prontamente regularizadas, se tal se justificar.
8- Para efeitos de controlo dos fundos de maneio, o érgdo executivo devera
aprovar 4 sua constituico e regularizagfio, devendo constar da deliberacio:
a) a afectagdo, segundo a sua natureza, das correspondentes rubricas e

da classificagdo econdmica;

b) a sua reconstituicio mensal contra a entrega dos documentos
Justificativos da despesa;

c) o responsavel;

d) o montante que constitui o fundo;

e) a sua reposi¢do até 31 de Dezembro de cada exercicio econdémico.

Artigo 37°
( Critérios valorimétricos )

1- As disponibilidades de caixa e depésitos em instituigdes financeiras sdo
expressas pelos montantes dos meios de pagamento e dos saldos de todas
as contas de depésito, respectivamente.

2- As disponibilidades em moeda estrangeira deverdo ser expressas no
balango final do exercicio ao cambio em vigor na data a que ele se reporta.
As diferencas de cAmbio apurados sfo contabilizadas nas contas « 685,
custos e perdas financeiras- diferencas de cAmbio desfavoraveis » ou « 785
proveitos e ganhos financeiros- diferengas de cambio favoraveis ».

3- Os titulos negocidveis e outras aplicagbes de tesouraria sdo expressos no
balango pelo custo de aquisigéo ( prego de compra acrescido dos gastos de
compras).

4- Se o custo de aquisigfio for superior ao pre¢o de mercado serd este o
utilizago.

5- Na situagdo prevista no ponto 4, deve constituir-se ou reforgo a provisdo
pela diferenga entre os respectivos pregos de aquisi¢do e de mercado. A
provisdo serd reduzida ou anulada quando deixarem de existir 0s motivos
que levarem & sua constituiggo.
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SECCAQ 11
DIVIDAS DE E A TERCEIROS

Artigo 38°
( OperagGes de controlo )

1- Periodicamente devera proceder-se & reconciliagio entre os extractos de
conta corrente de clientes e dos fornecedores com as respectivas contas da
autarquia.

2- No servio de aprovisionamento da secgdo de contabilidade, sdo
conferidas as facturas com as guias de remessa e requisi¢do, com envio de
cépias relevantes para o servigo de patriménio, apds o que séo emitidas as
ordens de pagamento.

3- As contas de devedores e credores devem ser reconciliadas.

4- As contas de empréstimos bancarios com institui¢Ses de crédito, devem
ser reconciliadas e controlados os célculos dos seus juros.

5. As contas de « Estado e outros entes piblicos» devem igualmente ser

reconciliadas.

Artigo 39°
( Critérios valorimétricos )

1- As dividas de e a terceiros, sdo expressas pelas importincias constantes
dos documentos que as titulam.
2- As dividas de e a terceiros em moeda estrangeira, sdo registadas:
a) ao cambio da data considerada para a operagdo, salvo se o cadmbio
estiver fixado pelas partes ou, garantido por uma terceira entidade;
b) a data do balango, as dividas de ou a terceiros resultante dessas
operages, em relagdo as quais ndo exista fixagdo ou garantia de
cambio, sdo actualizadas com base no cdmbio dessa data.

3- Como principio geral, as diferengas de cémbio resultantes da
actualizacdo referida no ponto anterior, sdo reconhecidas como resultado
do exercicio, da seguinte forma:

a) nas contas 685 « Custos e perdas financeira- Diferengas de cambio
desfavoraveis» ou 785 « Proveitos € ganhos financeiros- Diferengas
de cAmbio favoraveisy;

b) tratando-se de diferengas favordveis resultantes de dividas de médio
e longo prazos, deverdo ser diferidas, caso existam expectativas
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razoaveis de que o ganho é reversivel. Estas serfio transferidas para a
conta 785 , no exercicio em que se efectuarem os pagamentos ou
recebimentos, totais ou parciais, das dividas com que estio
relacionadas e pela parte correspondente a cada pagamento ou
recebimento.

4- Relativamente as diferencas de cAmbio provenientes de financiamentos
destinados a imobilizagSes, admite-se que sejam imputadas a estas somente
durante o periodo em que tais imobiliza¢Bes estiverem em curso.

5- Quando a importéncia das dividas a pagar for superior 4 correspondente
quantia arrecadada, a diferenga pode ser levada ao activo, sendo registada
na conta 272 « Acréscimos e diferimentos — custos diferidos».

6- Tal como acontece com outras provisdes, as que respeitem a riscos e
encargos resultantes de dividas de terceiros nfo devem ultrapassar as

necessidades.

SECCAQ III
EXISTENCIAS

Artigo 40°
( Operagoes de controlo )

1- O armazém apenas faz entrega mediante a apresentagdo de requisigdes
internas devidamente autorizadas.

2- O servigo de gestdo de armazéns regista todos os movimentos de
entradas ¢ saidas de existéncias por forma a que o seu saldo corresponda
permanentemente aos bens existentes em armazém, cabendo esta operagdo
ao responsavel designado para o efeito, ndo podendo, no entanto este
proceder ao manuseamento fisico das existéncias.

3- As existéneias sdo periodicamente sujeitas a inventariagio fisica,
podendo utilizar-se testes de amostragem, procedendo-se prontamente as
regularizagbes necessdrias e ao apuramento de responsabilidades, quando

for o caso.

Artigo 41°
( Critérios valorimétricos )

1- As existéncias sdo valorizadas ao custo de aquisi¢do ou ao de produgdo,

sem prejuizo das excepgdes adiante consideradas.
2- O custo de aquisicdo e o de produgdo das existéncias, devem ser

determinados com as defini¢Ses seguidamente enunciadas:
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a) Considera-se como custo de aquisi¢do , a soma de respectivo preco
de compra com os gastos suportados directa ou indirectamente para o
colocar no seu estado actual e no local de armazenagem;

b) Considera-se como custo de produgio, a soma do custo das matérias
— primas e outros materiais directos consumidos, da m#o-de-obra
directa, dos custos varidveis e fixos necessdrios para produzir e
colocar no estado em que se encontra e no local de armazenagem;

¢) Os custos fixos poderdo ser imputados ao custo de produgdo, tendo
em conta a capacidade normal dos meios de produgdo;

d) Os custos de distribuigfo, administragdo geral e financeiros, ndo sio
incorporaveis no custo de produgéo.

3- Se o custo de aquisigdo ou o custo de produgéo for superior ao prego de
mercado, sera este o utilizado.

4- Quando na data do balango haja obsolescéncia, deteriorag@io fisica
parcial, quebra de pregos, bem como OUtros factores analogos, devera ser
utilizado o critério referido no ponto 3.

5. Os subprodutos, desperdicios, residuos e refugos sdo valorizados, na
falta de critério mais adequado, pelo valor realizdvel liquido.

6- Entende-se como prego de mercado, o custo de reposigdo ou o valor
realizavel liquido, conforme se trate de bens adquiridos para a produgéo ou
de bens para venda.

7-Entende-se como custo de reposi¢io de um bem o que a entidade teria de
suportar para o substituir nas mesmas condigBes, qualidade, quantidade e
locais de aquisigéio ¢ utilizagdo.

8- Considera-se como valor realizavel liquido de um bem o seu esperado
preco de venda deduzido dos necessérios custos previsiveis de acabamento
e venda.

9. Relativament®8s-situacbes previstas nos pontos 3 e 4 do presente artigo,
as diferencas serfio expressas pela provisgo para depreciagio de existéncias,
sendo reduzida ou anulada quando deixarem de existir os motivos que 2
originam.

10- O método de custeio a adoptar nas saidas de armazém € o do custo
médio ponderado.

11- Nas actividades de caracter plurianual, designadamente empreitadas, 0s
produtos e trabalhos em curso podem ser valorizados, no fim do exercicio,
pelo método da percentagem de acabamento ou, alternativamente, mediante
a manutencio dos respectivos custos até ao acabamento.

12- A percentagem de acabamento de uma obra corresponde ao seu nivel
de execucio global e € dada pela relagdo entre o total dos custos incorridos
e a soma deste com os estimados para completar a sua execugio.
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SECCAQ YV
IMOBILIZADO

Artigo 42°
{ Operagdes de controlo )

1- As fichas de imobilizado sdo mantidas permanentemente actualizadas.

2- As aquisigdes de imobilizado sfio efectuadas de acordo com o plano
plurianual de investimentos, através de requisigSes ou de documento
equivalente, designadamente contrato emitido pelos responsaveis para o
efeito, apds verificagio do cumprimento das normas legais aplicaveis,
nomeadamente em matéria de empreitadas e fornecimentos.

3- Devem ser realizadas reconciliagBes entre os registos das fichas ¢ os
registos contabilisticos quanto aos montantes das aquisicdes e das
amortizacdes acumuladas.

4- Deve ser efectuada a verificagfio fisica periddica dos bens do activo
imobilizado e respectiva conferéncia com os registos, procedendo-se
prontamente s regularizagdes a que houver lugar e, ao apuramento das
responsabilidades quando for caso disso.

Artigo 43 °
( Critérios valorimétricos )

1- O activo imobilizado, incluindo os investimentos adicionais ou
complementares, deve ser valorizado ao custo de aquisigio ou, ao custo de
produgéo.

2- Quando os respectivos elementos tiverem uma vida 1til limitada, ficam
sujeitos a uma amortizagfo sistematica, de acordo com o Decreto
Regulamentar n.° 2/90, de 12 de Janeiro, com as alterag3es introduzidas
pelo Decreto Regulamentar n.° 28/98, de 26 de Novembro.

3- Considera-se como custo de aquisigio de um activo, a soma do
respectivo prego de compra com os gastos suportados directa ou
indirectamente para o colocar no seu estado actual.

4- Considera-se como custo de produgdo de um bem, a soma dos custos das
matérias- primas € outros materiais directos consumidos, da m#o — de -
obra directa e, de outros gastos gerais de fabrico necessariamente
suportados para o produzir.
5.0s custos de distribuicfio, de administrac@io geral e financeiros, ndo sdo
incorporéveis no custo de produgéo.
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6-Quando se trate de activos do imobilizado obtidos a titulo gratuito,
devers considerar-se o valor resultante da avaliagéio, ou o valor patrimonial
definidos nos termos legais, ndo existindo disposigbes legais aplicaveis,
aplicar-se-4 o valor resultante da avaliagdo segundo critérios técnicos que
se adequem & natureza desses bens.
7. O critério de valorimetria aplicado serd explicitado e justificado em
anexo adequado, devendo-se no entanto ter em aten¢ao o seguinte:
a) caso o critério adoptado ndo seja exequivel, o imobilizado assume o
valor zero até ser objecto de uma grande reparago, assumindo assim
o valor desta;
b) na impossibilidade de valorizagdo dos bens, estes deverdo ser
identificados em anexo, e justificada aquela impossibilidade.

8-No caso de inventariaco inicial de activos, cujo valor de aquisicdo ou de
produgfo se desconhega, ou cujo apuramento ndo seja exequivel, aplica-se
o disposto no nimero anterior.

9. No caso de transferéncias de activos entre entidades abrangidas pelo
POCAL ou pelo POCP, o valor a atribuir serd o valor constante nos
registos contabilisticos da entidade de origem, desde que em conformidade
com os critérios de valorimetria estabelecidos no POCAL, salvo se existir
valor diferente fixado no diploma que autorizou a transferéncia ou, em
alternativa, valor acordado entre as partes e sancionado pelos érgdos e
entidades competentes.

10- Na impossibilidade de aplicagdo de qualquer das alternativas referidas,
sera aplicado o critério definido no niimero 6.

11-Os bens de dominio publico classificdveis como tal na legislag@o em
vigor, serfio incluidos no activo imobilizado da autarquia, sendo esta a
entidade responsivel pela administragdo ou controlo, estejam ou ndo
afectos a sua actividade operacional.

12- A valorizagfio destes bens serd efectuada, sempre que possivel, ao custo
de aquisi¢fio ou ao custo de produgio, devendo nos casos restantes aplicar-
se o disposto no nimero 9.

13- As despesas de instalagdo, bem como as de investigacdo e de
desenvolvimento, devem ser amortizadas no prazo maximo de cinco anos.
14- Nos casos em que os investimentos financeiros, relativamente a cada
um dos seus elementos especificos, tiverem, a data do balango, um valor
inferior ao registado na contabilidade, este pode ser objecto da correspon-
dente redugfio, através da conta apropriada, devendo esta cessar logo que
deixe de verificar-se a situagio indicada.

15- Quando 2 data do balango os elementos do activo imobilizado corporeo
e incorpéreo, seja ou ndo limitada a vida util, tiverem um valor inferior ao
registado na contabilidade, devem ser objecto de amortiza¢do
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correspondente a diferenga, se for de prever que a reduco desse valor seja
permanente.

16- A Amortizagdo extraordindria ndo deve ser mantida, logo que cesse 0s
motivos que a originaram.

17- Como regra geral, os bens de imobilizado ndo sfo susceptiveis de
reavaliag8o, salvo se existirem normas que a autorizem e que definam os
respectivos critérios valoriza¢8o ( ndo sdo permitidas reavaliagdes livres).
18- Sem prejuizo do principio geral de atribuig8o dos juros suportados aos
resultados do exercicio, quando os financiamentos se destinarem a
imobilizacdes, os respectivos custos poderdo ser imputados a compra e
produgéo das mesmas, durante o periodo em que elas estiverem em curso,
desde que isso se considere mais adequado e se mostre consistente.

19- Se a construgéio for por partes isoldveis, logo que cada parte estiver
completa e em condi¢des de ser utilizada, cessard a imputag@o dos juros a

ela inerentes.

CAPITULO VI
CRITERIOS E METODOS ESPECIFICOS

Artigo 44°
( Provisdes )

1- A constituicdo de provisSes, deve respeitar apenas as situagdes a que
estejam associadas riscos e, em que nfo se trate de uma simples estimativa
de um passivo certo, ndo devendo a sua importdncia ser superior as
necessidades.
2- Sdo consideradas situagdes a que estejam associados riscos as que se
referem, nomeadamente:

a) AplicacGes de tesouraria;

b) Cobrangas duvidosas;

c) Depreciacéo de existéncias;

d) Obrigacdes e encargos derivados de processos judiciais em curso;
e) Acidentes de trabalho € doengas profissionais.

3- Para efeito de constituigdo da provisdo para cobrangas duvidosas,

consideram-se as dividas de terceiros que estejam em mora ha mais de seis |\
meses e cujo risco de incobrabilidade seja devidamente justificado. SJ 4
4- As dividas que tenham sido reclamadas judicialmente ou em que o
devedor tenha pendente processo de execugdo ou esteja em curso pr9césso

e
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especial de recuperagéo da empresa ou de faléncia sfo tratadas como «
Custos e perdas extraordinarias», quando resulte do respectivo processo
judicial a dificuldade ou impossibilidade da sua cobranga e sejam dadas
como perdidas.
5. Niio sfo consideradas de cobranga duvidosa as seguintes dividas:
a) Do Estado, Regides Auténomas e Autarquias Locais;
b) As cobertas por garantia, seguro ou caugdo, com excepgdo da
importancia correspondente a percentagem de descoberto ou
descoberto obrigatorio.

6- De referir que para efeitos finais s6 sdo aceites as provisdes que tiverem
por fim a cobertura de créditos resultantes da actividade normal que nos
termos do exercicio possam ser consideradas de cobranga duvidosa e que
sejam evidenciadas como tal na contabilidade.

7- Apesar da limitagfo patenteada no nimero anterior, devem no entanto
constituir-se provisdes para cobertura de créditos ndo resultante da
actividade normal, caso se mostre necessédrio, pois s6 assim ¢ possivel
transmitir uma imagem verdadeira e apropriada da situaggo financeira e dos
resultados das operagdes da Autarquia.

Artigo 45°
( Amortizagdes)

1- A amortizagio de bens do imobilizado, obedecerd ao disposto no
Decreto Regulamentar n.° 2/90, de 12 de Janeiro, com as alteracdes
introduzidas pelos Decretos Regulamentares n.° 24/92, de 9 de Outubro e,
n.° 16/94, de 12 de Julho.

2- As amortizagbes dos elementos do activo imobilizado, sujeitos a
depreciagfio ou deperecimento, sio consideradas como custo.

3. O método de calculo das amortizagdes do exercicio é o das quotas
constantes, devendo as alteragdes a esta regra ser explicitadas no anexo do
balango e as contas de funcionamento e investimento.

4- Para efeitos de aplicacdio do método das quotas constantes, a quota anual
de amortizagio, aceite como custo do exercicio, determina-se aplicando aos
montantes dos elementos do activo imobilizado em funcionamento as
taxas de amortizagio definidas na lei.

5. A fixacio de quotas diferentes das estabelecidas por lei, para elementos
do activo imobilizado corpéreo adquirido em 2. a mio, é determinada pelo
érgdo deliberativo da autarquia local sob proposta do oOrgdo executivo,
acompanhada de justificagdo adequada.
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6- A amortizacio dos elementos do activo imobilizado € considerada como
extraordinaria enquanto estes ndo entrarem em funcionamento.

7- Quando & data do encerramento do balango, os elementos do activo
imobilizado corpdreo e incorpéreo, seja ou ndo limitada a sua vida Uti,
tiverem um valor inferior ao registado na contabilidade , devem ser objecto
de amortizagdo extraordinaria correspondente a diferenga, se for de prever
que a redugdo desse valor seja permanente.

8- A amortizac8o extraordinaria, criada nos termos do numero anterior,
nio deve ser mantida se deixarem de existir 0s motivos gue a originarem.
9- O valor unitario e as condigdes em que os elementos do activo
imobilizado sujeitos a deperecimento possam ser amortizados num s0
exercicio sdo os definidos na lel.

10- No caso de bens adquiridos em estado de uso ou sujeitos a grandes
reparagdes e beneficiagdes, que aumentem o seu valor, serfio amortizados
de acordo com a seguinte féormula:

A=V/N

Em que:

A = amortizagdo

V = valor contabilistico

N = niimero de anos de vida Gtil estimados

Artigo 46°
( Resultado Liquido de Exercicio )

1- A aplicagfio do resultado liquido do exercicio ¢ aprovada pelo drgio
deliberativo, mediante proposta fundamentada do 6rgao executivo.

No inicio de cada exercicio, o resultado do exercicio anterior €
transferido para a conta 59 « Resultados transitados».

3- Quando houver saldo positivo na conta 59 « Resultados transitados», o
seu montante pode ser repartido da seguinte forma:

a) Refor¢o do patriménio;

b) Constituicdo ou refor¢o de reservas.

4- E obrigatério o reforgo do patriménio até que o valor contabilistico da
conta 51 « Patrimonio», corresponda a 20% do activo liquido.

5- Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, deve constituir-se o
reforgo anual da conta 571 « Reservas legais», no valor minimo de 5% do ~
resultado liquido do exercicio. /
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CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 47°
( Revogacio )

S3o revogadas todas as disposigdes regulamentares na parte em que
contrariem as regras e os principios estabelecidos no presente regulamento.

Artigo 48°
( Alteragdes )

O presente regulamento pode ser alterado por deliberagdo do Orgéo
executivo, sempre que razdes de eficacia o justifiquem.

Artigo 49°
( Aprovagio )

Aprovado em reunido do érgéo executivo em de de 2003

Artigo 50° o
( Entrada em vigor )

Conforme preceituado no n.° 2 do artigo 10° da Lei n.° 162/99, de 14 de
Setembro, alteragio ao D.L. n.° 54-A/99 de 22 de Fevereiro, o presente
Regulamento entra em vigor simultaneamente com a implementagdo do

POCAL.
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